ZARZADZENWIIE NR36/13
Woéjta Gminy Adamdw

z dnia 23 wrze$nia 2013 roku

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(Dz.U.2013.594 jt. Z p62n. zm.) i art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(tj. D2.U.1998.21.94 j.t. z péZn. zm.), z dniem 23 wrze$nia 2013 roku powierzam Panu
Piotrowi Szmidtowi - Sekretarzowi Gminy Adaméw prowadzenie, podczas mojej
nieobecno$ci, wszystkich spraw Gminy w moim imieniu, a miedzy innymi:

1) kierowanie biezgcg pracg Urzedu Gminy,

2) wykonywanie czynnoS$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy,
w tym wydawanie poleceni stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych - upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwlgzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzenlami,
3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnhioskow dotyczgcych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych Gminy,

4) zawieranie uméw i zacigganie zobowigzan w ramach biezgcej obstugi technicznej i
materiatowej Urzedu Gminy,

5) podpisywanie w zastepstwie Wojta faktur i list plac,

6) podpisywanie w zastepstwie Wojta sprawozdan,

7) podpisywanie dokumentéw z zakresu Funduszu Swiadczen Socjalnych,

8) podpisywanie ogloszerr i dokumentow z zakresu ustawy Prawo Zamowien Publicznych.



