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w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

ZARZADZENIE Nr 39/13
Wéjta Gminy Adaméw
z dnia 23 wrzeSnia 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o
zamoé6wienia publiczne na planowane dostawy, uslugi i roboty budowlane oraz nadania
»Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Maluchy do
przedszkola -wyréwnanie szans edukacyjnych 3-4 latkéw z gminy Adaméw”

Na podstawie art. 30 ust. 1i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(D2.U.2013.594 j.t. z péZniejszymi zmianami) oraz art. 19 i art. 21 ust. 2 i 3 ustawy Prawo
Zamo6wien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U.2013.907 j.t. z p6zn. zm.),
zarzgdzam co nastepuje:

g1
Poweluje komisje przetargowa do przygotowania | przeprowadzenia wszystkich postgpowan
o udzielenie zamowien publieznyeh W ramaeh prejekiu ;;Maluehy do przedszkola
-wyréwnanie szans edukaeyjnyeh 3-4 latkéw z gminy Adaméw™ na ekres realizaeji prajektu
od 23.09.2012 do 31.07.2014 r. w skladzie:

Przewodniczacy Komisji — Pracownik Urzedu Gminy Adaméw — Pan Piotr Brach
Cztonek Komisji - Koordynator Projektu - Pani Aneta Molenda

Cztonek Komisji — Specjalista ds. rekrutacji i zaje¢ - Pani Magdalena Dragan
Sekretarz - Asystent Koordynatora Projektu Pani - Aldona Stroczyriska

§2
Nadaje ,,Regulamin Pracy Komisji Przetargowej" w brzmieniu stanowiacym Zalacznik Nr 1
niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 38/12 Wojta Gminy Adamdw z dnia 01 sierpnia 2012 r. w sprawie
powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o zaméwienia publiczne
na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,,Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Maluchy do przedszkola -wyréwnanie szans
edukacyjnych 3-4 latkéw z gminy Adaméw™

HWDN

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis, pieczatka osoby uprawnionej

Priagtéet (X Rozualj wylksatateania | kompataosii w regiwmach
Dziattaniée 9.1 Wyrbmnyysuaieic szans edukasyigyeh | zapawnieie wysebés)iaeasci ustug edulirayjmyen
Swiattozogyeh w systemic aswiaty ) ‘
Poditriddaivie 9.1.4 Zmnigisaaieie niendwossci w stopmiu upowsszebhnidaia edukaili prredsshelng]



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 39/13
Z dnia 23 sierpnia 2013 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane Gminie
Adaméw

§1.

Na podstawie art. 20 - 21 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 t. (t. j.
Dz.U.2013.594 j.t. z p. zm.) w sprawie organizacji, sktadu i trybu pracy komisji przetargowych,
nadaje do stosowania, w procedurze o udzielenie zaméwienia publiczne niniejszy Regulamin,
ktéry normuje dzialanie prac Komisji Przetargowej, do przeprowadzenia postepowati
przetargowych zwigzanych z realizacja projektu ,Maluchy do przedszkola-wytéwnamie szans
edukacyjnych 3-4 latkow z gminy Adamow” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w reglonach Dzlatanie 9.1.
Wyréwnywanie szans edukacyjaych | zapewnienie wysokle] jakosei ustug edukaeyjnyeh
swiadezonych w systemie oswlaty Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszanie nierdwnesei w siopniu
upewszeehniania edukaejl przedszkelne).

L. Komisja zostaje powolana do postgpowan ,obowigzkowych” tj dla kwot
przekraczajgcych szacunkowg warto$¢ 14000 Euro oraz opartych na regulaminie
wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 39/13 Wéjta Gminy Adamoéw z dnia 23 wrzesnia 2013
f. w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o
zamO6wienia publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania
»Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” w ramach reallzaejl projekiu ,Maluehy de
przedszkola -wyréwnanle szans edukacyjnyeh 3-4 latkéw z gminy Adaméw”

§2.

L Kierownik zamawiajgcego, zwany w dalszej czesci niniejszego Regulaminu
Kierownikiem Jednostki na podstawie indywidualnej decyzji powotuje Komisj¢ Przetargows,
zwang dalej Komisjg. Sktad osobowy Komisji, stanowig:

2. Przewodniczacy Komisji — Pan Piotr Brach
3. Czlonek Komisji - Pani Aneta Molenda

4. Czlonek Komisji — Pani Magdalena Dragan
5. Sekretarz - Aldona Stroczynska

2. Kierownik Jednostki powotuje Komisje Przetargowa do postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Prawa zaméwien publicznych.

3. Komisja Przetargowa sklada sie z czterech osdb.

4, Powotania czlonkéw komisji przetargowej dokonuje Kierownik Jednostki
4.1. Powolanie na Przewodniczacego, Sekretarza oraz Czionkéw komisji zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 39/13 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 23 wrzeénia 2013 .



w N

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan 0 zaméwienia
publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,,Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Maluchy do przedszkola -wyréwnanie
szans edukacyjnych 3-4 latkéw z gminy Adaméw” dokonuje sie w o parciu 0 powotanie
pisemne.

§3.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujgc powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i
doswiadczeniem, uwzgledniajgc fakultatywne powotanie i oparte na opinii Biegtych,
Rzeczoznawcéw i Konsultantéw, jezeli zlecono ich przygotowanie.

. Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
. Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci

stanowigcych podstawe do wylgczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa zamOwiert

publicznych.
§4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki dopuszcza

No

si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach
Komisji 0s6b, ktére nie sg cztonkami Komisji Przetargowe;.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powotaé do pracy w komisji
Biegtego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.

Ocene spetnienia przez wykonawcOw warunkOw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzgdzenie protokotu.

Przedlozenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskdw, ogtoszen, informacii i

odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisje;

Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja koniczy swojg dziatalno$€¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamowienia.

§5.

L Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg

Komisji, w tym ofert, zatgcznikéw, wyjasnient ztozonych przez wykonawc6w, opinii bieglych
i konsultantéw.

2. Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac

Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki.



§ 6.
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegélnosci nalezy:

L. ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegblnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, a
bedacych w zakresie prac Komisji,

zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

przewodniczenie obradom,

wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

odebranie oswiadczen cztonk6w komisji 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postepowaniem 6

zamoéwienie publiczne.

6. podzial pomiedzy cztonk6éw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert

wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji o wlasciwych dla

przedmiotu zamoOwienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantéw.

8. o wniesieniu odwotania Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki oraz
zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

9. wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sa,
udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie whiesionego
odwotania oraz przygotowania projektu odpowiedzi na odwotanie.

10. odwotlanie, wraz z stanowiskiem Komisji, projektem odpowiedzi na odwotanie
Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Kierownika Jednostki.
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§7.
Do zadan Czlonka Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

L czynny udziat w pracach Komisji,

2. rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3. zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zaméwien publicznych,

4. prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie przekazanym Czlonkowi,

5. w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§8.
Do zadan Sekretarza Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

I zapoznanie czionkéw Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamOwienia publicznego,

2. udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamOwienia, z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

3. zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami



nieuprawnionymi,
4. biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentari zwigzanyrmi z postepowaniem, w trakcie jego trwania,
przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurs,
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,
obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

Now

§9.
Do zadanh os6b zaproszonych do prac Komisji w szczeg6lno$ci nalezy:

I. ztozenie o$wiadczeh o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwlenie
publiczne,

2. nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 10.
Tryb pracy Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.
2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwotanie czlonka Komisji w
przypadku:
a) wylgczenia sie cztonka Komisji z jej prac;
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwéch kolejnych
posiedzeniach Komisji;
c) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw;
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji;
e) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Gminy Adaméw.

§11.

1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczacego na

pierwszym posiedzeniu Komisji.

2. Plan pracy obejmuje terminarz czynnos$ci i poszczeg6lnych etapéw postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, harmonogram posiedzer oraz podzial pracy pomiedzy czionké6w
Komisji.

. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, gtosowania lub na podstawie sumy

indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe gloséw,

rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

w

§12.

Protokét postepowania o zamoéwienie publiczne
1. Protokot z postepowania o zamOwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,



Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do jego podpisania.

Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zatgczonej

do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania, do
protokotu nalezy zatgczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedktada protokét z postepowania 0 zam6wienie publiczne Kierownikowi

Jednostki do zatwierdzenia.

W

§13.

Wybér oferty

L. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych w
Specyfikacji istotnych warunk6w zamoOwienia.
- wyb6r najkorzystmiejszsj oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,
- kazdy z czZlonké6w Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
- przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami matematycznymi sporzgdza si¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
2. W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujacych uniewaznieniem postepowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajagcym pisemne uzasadnienie z
wskazaniem na podstawy faktyczne oraz prawne.

§14.

Do udzielania wyjasnieni i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§15.

L. Kierownik Jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnos$¢, podjetg z
naruszeniem prawa.

§16.

Po zakoriczeniu postepowania Sekretarz Komisji cato$¢ dokumentacji zwigzanej z
postepowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje a nastepnie przekazuje Przewodniczacemu

Komisji.
§17.

Integralng czes$¢ zarzadzenia stanowig zalaczniki:

Numer 1. Druk powolanie Komisji Przetargowe;.

Numer 2. Druk powotlanie na funkcje Przewodniczacego Komisji.
Numer 3. Druk powotanie na funkcje Cztonka Komisji

Numer 4. Druk powolanie na funkcje Sekretarza Komisji



§18.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:

L. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U.2013.594 j.t.
Zp.zm.),
2. Decyzje Kierownika Jednostki.
§19.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik zamawiajgcego



Zatgcznik nr 1
Druk powotania Komisji Przetargowej

Powolanie:Komisji Przetargowej

Na mocy Zarzgdzenia Nr 39/13 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 23 wrzesnia 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o zaméwienia
publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,,Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Maluchy do przedszkola -wyréwnanie
szans edukacyjnych 3-4 latkéw z gminy Adamoéw” powotuj¢ komisje do przygotowania
postepowania 0 zaméwienie publiczne w celu wyboru najkorzysthiejszej oferty na dziatania
zwigzane z realizacjg projektu: ,Maluchy do przedszkola-wyrdwnanie szans edukacyjayeh 3-4
latkéw z gminy Adamow” realizowanym w ramach Programu Operacyjrego Kapitat Ludzki
Prierytet IX Rozwéj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie
szans edukacyjnych i zapewnienie wysokie] jakosei ustug edukacyjnych swiadezenyeh w
systemie oswlaty Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszanie nieréwnos$ci w stophiu upowszechniania
edukacji przedszkolnej w nastepujacym skladzie:
Przewodniczacy Komisjl - Brach Piotr
Czlenkowie:

1. Molenda Aneta

2. Magdalena Dragan

3. Sekretarz Komisji — Aldona Stroczynska

Upowazniam Komisje do dziatania i podejmowania czynno$ci w toku prowadzonego
postepowania 0 zaméwienie publiczne zgodnie z obowigzujgcym w tym zakresie regulaminem
okre$lajacym organizacje i tryb pracy nadanym Zarzgdzeniem Nr 39/13 z dnia 23 wrze$nia 2013
roku. Komisja ulega rozwigzaniu z chwila: zakoficzenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem, podpisania umowy z wybranym Wykonawcsg.

Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okreslenia obowigzkdw i rozdziatu zadah pomiedzy
jej czlonkow.

g

Podpis Kierownika Jednostki




Zalgcznik nr 2
Druk powotania na funkcje Przewsdiniczacego Kemiksji

Powotanie na funkcje Przewodniczacego Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr 39/13 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 23 wrze$nia
2013 roku w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowar 0
zamOwienia publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania
»Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Maluchy do
przedszkola -wyréwnanie szans edukacyjnych 3-4 latkéw z gminy Adaméw”
do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na: Przedmiot zaméwienia, postanawlam:

Powota¢ Pana Piotra Bracha na funkcje przewodniczacego Komisji Przetargowej

oraz ustalam nastepujgcy zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci:

L Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w zakresie:

podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, a

bedgcych w zakresie prac Komisji,

Zwotanie pierwszego spotkania Komisji,

Przewodniczenie obradom,

Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

Odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowanieim o

zamOwienie publiczne.

6. Podzial pomiedzy czionkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7. W razie wystgpienia watpliwos$ci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji o wiasciwych dla
przedmiotu zamoéwienia / sprawy specjalistéw, rzeczoznawcédw lub konsultantéw.

8. O wniesieniu odwotania Przewodniczagcy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki oraz
zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

9. Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sg,
udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie wniesionego
odwotania oraz przygotowania projektu odpowiedzi na odwotanie.

10. Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, projektem odpowiedzi na odwotanie
Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Kierownika Jednostki.
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Podpis Kierownika Jednostki



Zatgcznik nr 3
Druk powotania na cztonka Komisji Przetargowej

Powolanie na czlonka Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie Zarzgdzenia Nr 39/13 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 23 wrze$nia 2013 ¢,
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o zaméwienla
publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,,Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,Maluchy do przedszkola -wyréwnanie
szans edukacyjnych 3-4 latkéw z gminy Adamow” do przeprowadzenia pestepowania 6
udzielenie zamowienia publicznego na: Przedmiot zaméwienia, postanawiam:

powotac Panig Magdalene Dragan na cztonka Komisji Przetargowej

Ustala sie zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci:

L. Czynny udziat w pracach Komisji,

2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3. Zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem 0 zaméwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zamdwien publicznych,

4. Prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie przekazanym Czlonkowi,

5. W zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania.

Podpis



Zalgeznik nr 3
Druk powotania na cztonka Komisji Przetargowej

Powolanie na czlonka Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr 39/13 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 23 wrze$nia 2013 t.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowati 0 zaméwienia
publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,,Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Maluchy do przedszkola -wyréwnanie
szans edukacyjnych 3-4 latkéw z gminy Adamoéw” do postepowania o0 udzielenie zaméwienla
publicznego na: Przedmiot zaméwienia, postanawiam:

powotaé Panig Anete¢ Molenda na czionka Komisji Przetargowe;j

Ustala sie zakres obowigzkoéw, uprawnien i odipowiedzialnosci:

L Czynny udziat w pracach Komisji,

2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3. Zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie
publiczne skiadanych na podstawie ustawy prawo zamoéwien publicznych,

4. Prawidtowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego w
zakresie przekazanym Czlonkowi,

5. W zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialno$¢ - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania.

Podpis



Zatacznik nr 4
Druk powotania na Sekretarza Komisji Przetargowej

Powolanie na sekretarza Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr 39/13 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 23 wrze$nia 2013 t.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o zaméwienia
publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,,Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Maluchy do przedszkola -wyréwnanie
szans edukacyjnych 3-4 latkéw z gminy Adaméw"”do postepowania 0 udzielenie zaméwlenia
publicznego na: Przedmiot zamdwienia, postanawiam:

powotaé Panig Aldone Stroczyriskg na Sekretarza Komisji Przetargowe;j

Ustala sie zakres obowigzkéw, uprawnieni i odpowiedzialnosci:

1. Zapoznanie czlonkéw Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zaméwienia publicznego,

2. Udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa Zamoéwien Publiczaych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

4. Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi

dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurs,

Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

. Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.
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Podpis



