ZARZADZENIE NR1/17
WOJTA GMINY ADAMOW
z dnia 02 stycznia 2017 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Adaméw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym. (t. j. Dz. U.
22016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢gdu Gminy Adaméw stanowigcym Zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 1/13 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 03 stycznia 2013 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Adaméw wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) W rozdziale III Kierownictwo w § 15 pkt. 1 Do =zadan Sekretarza nalezy
w szczegblnosci dodaje si¢ podpunkt
6. prowadzenie redakcji i nadzor nad skladem bezplatnego kwartalnika samorzqdowego
pod nazwq ,, Informator Gminy Adaméw”’
2) W rozdziale IV Struktura Organizacyjna Urze¢du w § 19 pkt. 2/ Referat Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich ,,OR™:
a) litera ¢) otrzymuje nowe brzmienie: ,, organizacyjno - kadrowych i BHP”,
b) dodaje sig liter¢ ) pomoc administracyjna
3) W rozdziale IV Struktura Organizacyjna Urzedu w § 19 pkt. 1/ Referat Finansowo —
Ksiggowy ,,FK” dodaje si¢ literg 4) pomoc administracyjna (2 etaty)
4) W rozdziale VI Zadania Referatow z § 23 pkt. 3) W zakresie podatkéw i optat usuwa sie
»podpunkt 11. ponadto do zakresu dzialan referatu nalezy:
a) rozliczanie inkasentéw z pobranych optat za pob6r wody.
a b) wystawianie faktur za zuzytg wode i odebrane $cieki”.
5) W rozdziale VI Zadania Referatéw w § 24 pkt. 5) W zakresie spraw kadrowych Urzedu
dodaje si¢ podpunkt
7. wykonywanie wszelkich czynnosci BHP wynikajgcych z KP oraz z § 2 ust 1
rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 roku w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z pézn. zm.).
6) W rozdziale VI Zadania Referatow w § 25 w pkt. 9) Ponadto w zakresie referatu jest:
dodaje si¢ podpunkty
J. Prowadzenie ewidencji odbiorcéw wody
6. Wystawianie faktur oraz wezwar: do zaplaty za zuzytq wode i odprowadzone $cieki
7) W rozdziale VI Zadania Referatéw w § 26 pkt. 9 W zakresie promocji Gminy dodaje si¢
podpunkt
14. Tworzenie bezplatnego kwartalnika samorzqdowego pod nazwq , Informator Gminy
Adamow”.




§2

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Adaméw stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 1/13 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 03 stycznia 2013 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Adaméw wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) W Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich:
a) zmianie ulega nazwa stanowiska ze ,Stanowisko do spraw organizacyjno-
kadrowych” na ,,Stanowisko do spraw organizacyjno- kadrowych i BH. ",
b) wprowadza si¢ stanowisko pomoc administracyjna

2) W referacie Finansowo - Ksiegowym wprowadza si¢ stanowisko pomoc
administracyjna /2 etaty/

§3

Pozostata cz¢$¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Adaméw pozostaje bez zmian.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia N1 1/13 Wéjta Gminy Adamow z dnia 3 stycznia 2013 r. ze Zmianami z dn. 28.06.2013r., ze zmianami z dn. 23.08.2016r.

Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego

Z- ca Kierownika USC J

Z-ca Skarbnika Gminy

Ksiggowo — Podatkowych /2 etaty

Stanowisko ds.

wymiaru zobowiazan pieni¢znych

Stanowisko ds.

Finansowo - Ksiggowych

Stanowisko ds.

Stanowisko ds. ksiegowosci

budzetowej

Ksiegowo — O$wiatowych /2 etaty

Stanowisko ds.

finansowych gospodarki odpadami

Stanowisko ds.

Pomoc administracyjna / 2 etaty

Kierownik Referatu

Stanowisko ds. organizacji i
obslugi sekretariatu Wojta

Stanowisko ds.
organizacyjno — kadrowych i BHP

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych

Stanowisko ds. kultury i promocji
gminy

Stanowisko ds. obronnych i obstugi
Rady Gminy

oraz ze zmianami z dn. 02.01.2017r.

Kierownik Referatu

Stanowisko ds. gospodarki
gruntami

S

tanowisko ds. rolnictwa i rozwoju
obszarow wiejskich

komunalnej i ochrony $rodowiska

Stanowisko ds. gospodarki

Stanowisko ds. zaméwien publicznych

i obshugi informatycznej

Stanowisko ds. inwestycji
i grupy gospodarczej

Pomoc administracyjna

Grupa gospodarcza -

Stanowisko ds. oswiaty, zdrowia
i sportu

Pomoc administracyjna

Kierowcy-konserwatorzy OSP

Kierowcy
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