ZARZADZENIE Nr 22/14
Waéjta Gminy Adaméw
z dnia 25.04.2014 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Adaméw
zaméwien, ktoérych warto$€é nie przekracza wyrazonej w ziotych
ré6wnowarto$ci kwoty 30 000 euro, ustalanej na podstawie aktualnie
obowigzujacego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrobw w sprawie
éredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zaméwien publicznych.

1. Stosujgc przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U, z 2013 v, poz 907 z pdin. zm.);

2. Wykonujac obowigzek zawarty w art. 35 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz, 885 z péin. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

Wprowadzi¢ regulamin udzielania przez Gming Adaméw zamdwien, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarte$ci kwoty 30 000 euro, zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Wykonanie zarzadzenia powlerzam kierownikom referatdow | samodzielnym
stanowiskom odpowiedzialnym za dokonanie zaméwienia.

Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Adaméw Nr 16 z dnia 25 stycznia 2011 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu regulaminowych procedur udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekradajacej réwnowartosci kwoty 14 000
euro

g4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/14
z dnia 25.04.2014 r.
REGULAMIN
udzielania przez Gmine Adaméw zamoéwien o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

§.
Stowniczek

1.

UZzyte w niniejszym regulaminie nastepujgce pojecia: cena, dostawa, ustuga,
robota budowlana, kierownik zamawiajgcego, zamawiajgcy, wykonawca,
najkorzystniejsza oferta - majg znaczenie wynikajgce z art. 2 ustawy Prawo
zamdwien publicznych (j.t Dz.U.2013.907 ze zmianami), zwanej dalej ustawa.

. llekroé w Regulaminie jest mowa o zamdwieniu, nalezy przez to rozumieé

odptatne umowy zawierane pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcy, ktdrych
przedmiotem jest ustuga, dostawa lub wykonanie roboty budowlane;j.

. llekroé w Regulaminie jest mowa o warto$ci zamdlwienia — nalezy przez to

rozumieé¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscig zgodnie z
przepisami zawartymi w Art. 32 do Art. 35 ustawy.

§2

Postanowienia ogdine

1.

Zamdwienia, ktérych warto$é nie przekracza w réwnowartoéci kwoty 30 000 euro,
mogg byé dokonywane na podstawie procedur okre$lonych niniejszym
regulaminem.

. Przystepujac  do udzielenia zamdwient ktérych warto$€ nie przekracza w

réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro mozna réwniez skorzysta¢ z wybranego trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, okreslonego w ustawie prawo
zamdwien publicznych. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Jednestki lub
osoba przez niego upowazniona, na wniosek pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zamOwienia. Nalezy wowczas przepisy tej
ustawy stosowac w calosci.

. Zam6wienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny byé dokonywane w sposéb celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw.

. Kazde postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamdwienia prowadzi

pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia na podstawie
polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialna$é w tym zakresie.

. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia bezstronnie, obiektywnie,

starannie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza postepowanie 0 udzielenie zamdwienia.
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§3

Ustalenie wartoéci zaméwienia

1. Przystepujac do udzielenia zamdwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowa
(bez podatku VAT) z nalezyts starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zamdwienia lub inny pracownik wyznaczony przez
bezposredniego przetozonego komdrki organizacyjnej. Ustalenia wartosci
szacunkowej moze dokonaé réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego
zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu imwestorskiego.

3. Warto$¢ szacunkowsa zamdwien ustala sie zgodnie z postanowieniami Art. 32 do
35 ustawy.

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartoéci
zamdwien okre$la sie zgodnie z aktualnie obowiazujacym Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrdw w sprawie éredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamdwien pulblicznych.

§4
Procedury
1. Ustala sie trzy progi kwotowe postepowan dla niniejszego megulaminu:
a) zamdwienia o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej réwnowarto$ci kwoty 6 000 euro
b) zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej réwnowartosé kwoty
6 000 euro lecz nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 14 000 euro
c) zamdwien o wartoéci szacunkowej przekraczajacej méwmnowartosé
kwoty 14 000 euro lecz nie przekraczajacej réwnowartos$ci kwoty 30 000
euro

§5
Procedura udzielenia zaméwien o wartoéci szacunkowej
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 6 000 euro

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia dokonuje
wyboru wykonawcy w formie pisemnej lub ustnej, kierujac sie zasadg malezytej
starannosdi i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych makiadéw.

2. Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia moze byé:

-w formie pisemnej

a) jednorazowe zlecenie (zamdwienie), wg wzoru stanowigcego zat. Nr 2 do
Regulaminu, na podstawie ktérego Wykonawca wystawi fakture lub rachunek,
lub

b) zlecenie (zamdwienie), wg wzoru stanowigcego zat. Nr 2 do Regulaminu, na
podstawie ktérego Wykonawca wystawi fakture lub rachunek, ktérego
wystawienie jest poprzedzone zawarciem umowy, lub

- w formie ustnej - opisana faktura lub nachunek.

3. Podstawa udokumentowania zamdwienia moze by¢ szczegdétowa umowa, jezeli
rodzaj zamdwienia wskazuje na celowo$¢ takiego rozwigzania (np. wykonanie
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konkretnych opracowafri, dokumentéw, wykonanie przedmiotéw zaméwienia, ktére
wymagajq szczegbtowego opisu itp.).

. Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w komérce
organizacyjnej realizujagcej zamOwienie, ktéra jest odpowiedzialna za jej
archiwizacje.

. Wylonienie Wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej do 6 000 euro oraz
realizacja tego zamdwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okre$lone w § 5 lub
§ 6 Regulaminu.

§6

Procedura udzielenia zaméwien o wartoéci szacunkowej przekraczajacej

réownowarto$é kwoty 6 000 euro lecz nie przekraczajacej rownowartosci

kwoty 14 000 euro

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia przeprowadza

rozeznanie rynku, z zastrzezeniem § 2 pkt 3, zapraszajac do skladania ofert takg
liczbe wykonawcdw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz = wybdr
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcéw faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-
mail), z podaniem terminu skiladania ofert oraz okresleniem przedmiotu
zamdwienia wg wzoru stanowigcego zat. Nr 3 do Regulaminu.

. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej, z wycena przedmiotu zaméwienia
opisanego w zaproszeniu do sktadania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego
terminu. Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. warunkéw skutkuje odrzuceniem
oferty.

. Kierownik Jednostki dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu (spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu).

. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

. JeZeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzje o jej wyborze lub
nie wybraniu podejmuje Kierownik.

. Z postepowania nalezy sporzadzi¢ notatke wg wzoru stanowiagcego zatacznik nr 4
do Regulaminu, dokumentujgc przeprowadzone czynno$ci wraz z uzasadnieniem
wyboru wykonawcy zamoéwienia.

. Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia bedzie umowa lub zlecenie,
podpisana przez Kierownika Jednastki, przy kontrasygnacie Ksiegowego, po
nalezytym zrealizowaniu ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

. Dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest w komérce
organizacyjnej realizujgcej zamdwienie, ktéra jest odpowiedzialna za jej
archiwizacje.

10. Wylonienie Wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej do 14 000 euro oraz
realizacja tego zamdéwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okre$lone w § 6
Regulaminu.
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§5

Procedura udzielenia zaméwien o wartoéci szacunkowej przekraczajacej
réwnowarto$€ kwoty 14 000 euro iecz nie przekraczajacej rémmowartosci
kwoty 30 000 euro

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia przeprowadza
rozeznanie rynku, z zastrzeZeniem § 2 pkt 3, zapraszajac do skfadania ofert taka
liczbe wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz  wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

2. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcéw faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-
mail), z podaniem terminu skladania ofert oraz okre$leniem przedmiotu
zamOwienia wg wzoru stanowigcego zat. Nr 3 do Regulaminu.

3. W celu zapewnienia konkurencji, oprécz zaproszenia o ktérym mowa w ust 1,
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia zamieszcza na
stronie BIP Zamawiajjcego, oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego,
co najmniej na okres 7 petnych dni kalendarzowych, ogloszenie o zaméwieniu,
zgodnie z wzorem ogtoszenia stanowigcym zat. nr 5 do niniejszego mregulaminu.

4. Wykonawcy skiadajg oferty w formie pisemnej, z wyceng przedmiotu zaméwienia
opisanego w zaproszeniu do sktadania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego
terminu. Niespetnienie ktdregokolwiek z ww. warunkdw skutkuje odrzuceniem
oferty.

5. Kierownik jednostki dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu (spetniajagcych wszystkie warunki udziatu w
postepowaniu).

6. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze
zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zam4wienia wzywa wykonawcéw, ktérzy zlozyli te
oferty, do ztoZzenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

7. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzje o jej wyborze lub
odrzuceniu podejmuje Kierownik.

8. Z postepowania nalezy sporzadzi€ notatke, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4
do Regulaminu, dokumentujgc przeprowadzone czynnosci wraz z wzasadnieniem
wyboru wykonawcy zaméwienia.

9. Podstawa udokumentowania udzlelenia zamdwienia bedzie umowa, podpisana
przez Kierownika Jednostki, przy kontrasygnacie Ksiegowego, po mnalezytym
zrealizowaniu ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

10. Dokumentacja z postepowania 0 zamdwienie przechowywana jest w komérce
organizacyjnej realizujacej zamOlwienie, ktéra jest odpowiedziaina za jej
archiwizacje.
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§6

Warunki odstgpienia od regulaminu

1. Dla zaméwien, ktére moga byé $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

= z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub
odprowadzanie éciekdw do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta,
powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw
gazowych,

- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyfacznych, wynikajacych z odirebnych
przepiséw,

- zaméwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celdw
prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie
stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcege produkcji seryjnej majacej na celu
osiagniecie rentownosc rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,

- kitérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzanej z organizacja wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzigé z zakresu edukacji kulturalinej lub z
gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, jezeli
zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w Srodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziakalmosdii, nie maja zastosowania zasady
niniejszego  regulaminu. Zamdwienia udziela sie jednemu wykonawcy
$wiadczacemu przedmiotowsg dostawe, ustuge lub robote budowlana.

2. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zaméwiefi zwigzanych z ograniczeniem
skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, awarii,
ktérych nie mozna byto przewidzieé, w szczegdlnoéci zagrazajacych bezpodrednio
zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w znacznych mozmiarach.

3. Na umotywowany pisemny wniosek przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia wniosek, Kierownik Jednostki moze
wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad okre$lonych niniejszym
regulaminem i dokonaé zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
Protokét z negocjacji zaakceptowany pisemnie przez Kierownika Zamawiajgcego
lub osobe przez niego upowazniong, stanowi podstawe do zastosowania
przestanek opisanych w §5 ust.2

§9
Warunki zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty

1. Kierownik zamyka postepowanie o udzielenie zamdéwienia bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, jezeli:
- nie zlozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sg niezgodne z trescig zaproszenia,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierzat
wydatkowaé na realizacje zaméwienia,
- z innych waznych powodow.
2. W przypadku konieczno$ci ponownego przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, procedura wyboru wykonawcy moze byé dokonana
zgodnie z decyzjg Kierownika, na podstawie §4, 5 lub 6 niniejszego mregulaminu,

Strona3z7



majac na wzgledzie okolicznosci zamknigcia postepowania oraz zasady okreélone
w art. 35 ustawy o finansach publicznych.

3. Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajacego zadnych roszczeh zwigzanych z
zamknieciem postepowania.

§ 10
Inne postanowienia

1.Kazda komoérka organizacyjna, referat prowadzi rejestr wszystkich wdzielonych
zamdwien udzielonych na podstawie niniejszego regulaminu.

1.1 Rejestr centralny prowadzony jest w systemie elektronicznym- zapisy z komérek
udzielajacych zaméwienie do ktérego wprowadzane s3 niezwlocznie po
udzielonym zamdwieniu. Do czasu wprowadzenia systemu elektronicznego
prowadzi sie w spos@b reczny, Dla §10 usttl i 1.1 ustanawia sie zatgcznik Nr 6.

2.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo
zamdwien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

3.Niedopuszczaine jest dzielenie zaméwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy.

4.Do uméw zawleranych w sprawach udzielenia zamdéwieA wynikajacych z zapiséw
niniejszego regulaminu , stosuje sie ogéine przepisy o zawieraniu umow z ustawy
z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Zatgczniki do regulaminu:

1. Druk uruchomienia postepowania

2. Druk zlecenia

3. Druk zaproszenia do sktadania ofert

4. Druk notatki z przeprowadzenia postepowania
5. Druk ogloszenia

6. Wzory rejestréw
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Zatacznik nr 1 do regulmminu

Urzad Gminy Adaméw
Adaméw 11B, 22-442 Adaméw
Adaméw, dnia: ...............cccooovnn..

Znak sprawy:

Uruchomienie postepowania

Uruchamia sie postepowanie prowadzone w oparciu 0 Regulamin udzielania przez
Gmine Adaméw, zambwien o wartosci szacunkowej nle pizekraczajace]
réwnowartosci kwoty 30 000 euro z roku

na:.

Upowazniam osobe:

do przygotowania i przeprowadzenia procedury przedmiotowego postepowania.

Zatwierdzam



Zakgzznikk rr 2 do reeguiaminw

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Adaméw, Adaméw 11B, 22-442 Adamoéw
NIP: 9222813872, REGON:950368486

2. WYKONAWCA:
(nazwa, adres, nr NIP, nr wpisu do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sadowego)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
(opis przedmiotu zaméwienia)

4. TERMIN WYKONANIA:
(data odbioru ostatecznego oraz daty odbiorédw czesciowych, jezeli czynno$ci maja
byé $wiadczone sukcesywnie)

5. GWARANCIA
(jezeli dotyczy) na przedmiot zamdwienia wynosi ... miesigce od terminu wykonania
zamdwienia.

6. WYKONAWCA nie moZe powierzyé wykonania zlecenia osobie trzeciej.

7. Za wykonane czynno$ci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:

Netto + VAT %
zi brutto, (stownie )
ktére obejmuje wykonanie catosci zamdwienia, okre$lonego w pkt 3. Wynagrodzenie
obejmuje réwniez wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$€¢ wykonawcy za prawidlowe
oszacowanie kosztdw zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zaméwienia.

8. Wynagrodzenie bedzie piatne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCE
rachunek bankowy, nr: , W ciaggu __ dni od daty oftrzymania
faktury/rachunku.

Podstawa wystawienia faktury/rachunku jest podpisanie przez ZAMAWIAJACEGO

i WYKONAWCE bezusterkowego protokotu odbioru wykonanej wstugi/roboty. Datg
zaptaty faktury/rachunku bedzie data obcigzenia konta ZAMAWIAJACEGO.

9. WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU kare umowna w pirzypadku:

a) zwloki w wykonaniu zlecenia w wysokosci _ % wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt 7 za kaidy dzieh zwiokl,
b) zwloki w usunieciu wad w wysokosci % wynagrodzenia brutto okreslonego

w pkt 7 za kazdy dzieh zwioki,
c) odstapienia od zlecenia przez ZAMAWIAJACEGO z przyczyn obcigzajacych
WYKONAWCE w wysokosci _ % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 7.



Zakguznikk nr 2 do resguaminy

10. Kare, o ktérej mowa w pki. 9, WYKONAWCA zaptaci na wskazany przez
ZAMAWIAJACEGO rachunek bankowy przelewem, w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia mu zadania ZAMAWIAJACEGO zaptaty takiej kary umownej.
ZAMAWIAJACY jest upowazniony do potracenia naleznych kar umownych 2z
wynagrodzenia WYKONAWCY.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania wzupetniajacego
w przypadku, gdy szkoda przekroczy wysokosé kary wmownej.

12. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie maja przepisy [Kodeksu
Cywilnego.

13. Zlecenie zostato sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zavgznivk r 3 do Reegulaminw

Gmina Adaméw
Adaméw 11B, 22-442 Adaméw

Znak sprawy:

Adaméw,

Zaproszenie do sktadania ofert

Zapraszamy Panhstwa Firme do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego na:

)

1. Opis przedmiotu zaméwienia

CPV:

II Gtéwne warunki udziatu w zapytaniu ofertowym;

=

III Przygotowanie oferty

Oferte nalezy:

a):ztozyé w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie = listem, faxem, e-mailem ) na
Formularzu

Oferty w siedzibie Zamawiajgcego, pokoj nr: do dnia do
godz.

b) opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzone]
napisem:

~Zapytanie ofertowe na Znak sprawy “

IV Kontakt z wykonawcg
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami $3:

Stronal:z3



Zakgaaikk nr 3 do Resguaminy

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamdwienia o wartosci netto ponizej 30 000 euro.
1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Adaméw
Adaméw 11B, 22-442 Adaméw

Sprawe prowadzi: .

11, Nazwa przedmiotu zaméwienia:

I11. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe = regulamin z dnia
IV. Nazwa i adres WYKONAWCY

PIECZEC W NONAWCY

(pieczeé Wykonawcy)
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

cene netto: 2.

stownie netto: .

cene brutto: .

stownie brutto: #.

podatek VAT:w stawce % ; #.

2. Deklaruje ponadto:

a) termin wykonania zaméwienia:

b) warunki ptatnosci :

c) okres gwarancji:

&) ¢

Strona2:z3



Zakgqarikk nr 3 do Regulaminw

3. Oéwiadczam, ze:

»zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do miego
zastrzezen.

= zapoznaliémy sie z projektem umowy i nie wnosimy do niego uwag

»zwigzani jeste$Smy ofertg do

=W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na
warunkach zawartych w specyfikacji, w miejscu i terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego.

4. Oferte niniejszg sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

5. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymii integraing czes$¢ oferty s3:

1.

2.
3. (.)

*) niepotrzebne skreslié

dn.

podpisy i pieczecie 0s6b wpowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

(piecze¢ Wykonawcy)

Strona3:z3



Zaitgeoikik nr 1 do regulaminu

Gmina Adaméw
Adaméw 11B, 22-442 Adaméw

Znak Sprawy: .........ccccoeeeveeeeeeenn.

Dokumentacja Podstawowych Czynnosci
Zapytanie ofertowe
o wartosci nie przekraczajgcej réwnowartoéci 30 000 Euro,

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2 2013 r.poz. 907 z péZn. zm.), ustawy nie stosuje sie

1. Przedmiot zaméwienia:

)

2. Warto$é szacunkowa

Warto$¢ szacunkows zamdwienia ustalono w dniu r., na podstawie kursu
euro - 4,2249 z

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zaméwienia:

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia: w PLN zt

w Euro

CPV

3. Dla zamdwien powyzej 6 000 euro, a ponizej 30 000 euro, w dniu r.
zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez:
rozestanie / przekazanie zaproszenia z formularzem oferty, ktory stanowi integralng
cze$¢ niniejszej dokumentacji (*).

4. Zamieszczono ogtoszenie o zamdwieniu na stronie wwww.adamow.bip.qgmina.pl
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajagcego w terminie od dnia
do dnia



http://www.adamow.bip.qmina.pl

Zathgepikik nr 1 do regulaminu

5. W terminie skiadania ofert, tj. do dnia ¥. do godz.
przedstawiono ponizsze oferty.

Firma (nazwa) lub
Nr nazwisko oraz Cena oferty Cena oferty brutto UWAGI
oferty netto
adres wykonawcy
1.
(..)

6. Wybrano oferte majkorzystniejsza;

7. Uzasadnienie wyboru:

8. Inne informacje;

((--)

imie i nazwisko podpis (pieczagtka)

Adaméw, dnia

(*)niepotrzebne skreélié
Zatwierdzam wybér

Data

podpis




Zatacznik nir1 do regulaminu

Nazwa komérki merytorycznej

Rejestr zamoéwien publicznydh, ktérych warto$€ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 00© euro

Przedmiot \r i data
LP N (z wsk;za;:\?;vm:\emc:g jest to WYKONAWCA- zawarcia Wartos$é PV
" | zamébwienia © + C2Y) dane adresowe | umowy/zlecenia | zaméwienia
dostawa, ustuga czy robota jziece
budowlana) {zaméwienia

| w|N|




Zatgcznik nr 1 do regulaminu

Centrainy rejestr wykonanych zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Przedmiot , modzaj

Data
Nr wmowy ) o ) s
. | zlecemia, N c Temmmiin Wartos€| Tryb
Zleceria, umowy, Wykomnauca % §‘ § cPv realizacji netto | wyboru UWAGI
umowy | o wviieia S g.
DV 2




Zatgraikik nr 5 do Répgldaminu

Znak sprawy

OGLOSZENIE

Gmina Adaméw, zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zaméwienia pn.:

(opis zzarmdwmiienia)

1. Termin skfadania ofert:_
2. Miejsce skfadania ofert:
3. Forma skiadania ofert:

4. Termin realizacji zaméwienia:
5= Wieenwmidi udzietin w poSSepoovaiiu

(opis)
6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:

(opis)
7. Inne postanowienia:

(opisy

8. Informacje szczegtowe na temat zamowienia dostepne sa:.

Wybér oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcego
zat. nr 1 do Zarzadzenia Nr ____ z dnia r.

Zamawiajgcy zawsze dopuszcza zapisy Kodeksu Cywilnego.




