ZARZADZENIE NR 23/14
Wéjta Gminy Adamow
z dnia 25 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw samorzadowych Urzedu
Gminy Adaméw

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594 z pbézn. zm.) w zwiazku z art. 284 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 roku poz. 749 z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowe dla pracownikéw samorzadowych Urzedu Gminy
Adamoéw dokonujgcych czynnosci kontrolnych.

2. W uzasadnionych przypadkach legitymacje stuzbowa mozna wystawi¢ inmnemu
pracownikowi jesli wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

3. Legitymacje stuzbowa pracownikom Urzedu wystawia Wojt Gminy Adaméw, na
podstawie wniosku ztozonego przez bezposredniego przetozonego pracownika.

§2

1. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ewidencje wydanych i zwréconych legitymacji shuzbowych prowadzi Referat
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich wg. wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Legitymacja stuzbowa wystawiana jest tylko tym pracownikom, ktérym jest ona
niezbedna przy wykonywamiu czynnosci stuzbowych, tj. dokonywanmiu czynnosci
kontrolnych poza lokalem Urzedu lub w sytuacjach okreslonych przez odrebne
przepisy.

2. Legitymacja sluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktdrych mowa w ust. 1.

3. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji shuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 1.

§4

1. W przypadku uszkodzemia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
zobowiazany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wéjta Gminy Adamow.

2. Wystawiajacy legitymacje stuzbowa, po wyjasnieniu okolicznosci utraty legitymacji
shluzbowej, uniewazniaja i wystawia nowa legitymacje shuzbows.

§5
Legitymacja stuzbowa pracownika podiega wymianie w przypadku:

I. zmiany nazwiska,
2. uszkodzenia lub zniszczenia,
3. zmiany stamowiska.



&6

Pracownik zobowiazany jest odda¢ Wojtowi Gminy Adaméw legitymacje stuzbowg do
depozytu albo dokonad jej zwrotu w przypadku:
1. otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesigc lub urlopu
wychowawczego,
2. zawieszenia w czynnoS$ciach shuzbowych,
3. nieobecno$ci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac,
4. ustania stosunku pracy.
§7

1. Pracownicy zobowiazami sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je
przed utrata i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga odstepowac legitymacji stuzbowych osobom trzecim.

§8

Legitymacja stuzbowa zachowuje swojg wazno$¢ do korica roku kalendarzowego, w ktorym
zostata wydana. Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przediuza sie na kolejny rok kalendarzowy.
Dla zachowania waznosci przy przedtuzeaiu wymagany jest podpis Wéjta Gminy Adamow.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 23/14
Wéjta Gminy Adaméw z dnia 25 kwietnia 2014 roku

Legitymacja Nr

Pan- Pani

jest pracownikiem
Urzedu Gmiing Adamow

zatrudnionym nha standwisku

Adambw, dnia




Ewidencja wydanych legitymagjji stuzbowych w Urzedzie Gminy Adamow

Zalacznik nr 2 do Zarzadzemia Nr 23/14
Wéijta Gminy Adaméw z dnia 25 kwiretnia 2014 r

Wyydkamiie legity madgji sluzbowej

Zwot legitymadji stuzbowejj / depozyt legitymadji siuzbowej
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