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ZARZADZENIE Nr 36/14
Wéjta Gminy Adaméw
z dnia 02 czerwca 2014 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia posigpowan 0 zamoéwienia
publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,Regulamiau Pracy Komisji
Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,Modernizacja oddzialéw przedszkolaych w szketach
podstawowyeh®

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminaym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 z pézn. zm.) oraz art. 19 i art. 21 ust. 2 i 3 ustawy Prawo Zamoéwien Publiczaych z dnla 29 stycznia
2004 r. (Dz. U. z 2013 t. poz. 907 z pézn. zm.), Zarzadzam €6 nastepuje;

g1

Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia wszystkich postepowan 6 udzielenie
zamowieh publicznych w ramach projekiu ,Modernizacja oddziatéw przedszkelnyeh w szkelaeh
podstawowych” na okres realizacji projektu od 01.06.2014 do 30.11.2014 r. w skladzie:

I Przewodniczacy Komisji - Specjalista do spraw Zam6wien Publiezaych - Pan Pietr Brach
2. Czionek Komisji - Koordynator Projeltiu - Pami Ameta Nisltandia
3. Sekretarz — Asystent Koordynatora Projektu — Pani Aneta Zub

§2

Nadaje ,Regulamin Pracy Komisji Przetargowej” w brzmieniu stanowiaeym Zataeznik Nr 1 niniejszege
zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr D156 SEyisiia

...........................................

(podpis, pieczatka osoby uprawnionej)

Gmina Adaméw, Adaméw 111y, 22442 AxHhantow
Tel. (084) 6187716, fax. (084) 6186119
Nrumowy 1293/POKL.09.01.01-06-083/13-00 z dnia 03.04.2014f.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 36/14
z dnia 2 czerwca 2014 1.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia postepowania o0 zaméwienie publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane Gminie Adamow.

§iL

Na podstawie art. 20 -2 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.
U. z 2013 r. poz. 907 z pbzn. zm.) w sprawie organizacji, sktadu i trybu pracy komisji
przetargowych, nadaje do stosowania, w procedutze o udzielenie zaméwienia publiczhe ninlejszy
Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji Przetargowej do przeprowadzenia pestepewan
przetargowych zwiazanych z realizacja projektu ,Medefnizacja oddziatdw przedszkelnyeh w
szkotach podstawowyeh” realizewanym W ramach Prograu OperacyjRege Kapitat Ludzkd
Priorytet 1X Rozw@] wyksztateenia i kempeteneji w regienie Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie
szans edukacyjnyeh | zapewnienie wysekiej jakesei ustug edukaeyjRyeR swiadezenyeh w
systemie eSwiaty Peddziatanie 9.1.1 Zmniejszenie nieréwnesel w §topRiY  Ypewszeshniania
edukasji przedszkelnej:

L. Komisja zostaje powotana do postepowar ,,obowigzkowyeh” tj dla kwet przekraczajacych

1)
2)
3)

3.
4.

szacunkowa warto§¢é 30 000 Euro oraz opartyeh na regulaminie wprewadzenym
Zarzadzeniem Nr 36/14 Wéjta Gminy Adaméw z dnla 2 ezerwea 2014 . w sprawie
powolania Komisji Przetargowej de przeprowadzenia pestepewan 6 zZaméwienia
publiezne na planewane destawy, ustugi 1 rebety budewlane ofaz Radania ,Regulaminu
Pracy Kemisji Przetargewej” w ramaeh realizaeji prejektu ,Medernizacia 9ddziatéw
przedszkelnyeh w szketach podstawswysh®.

§2,

Kierownik zamawiajgcego, zwany w dalsze] czesei niniejszego Regulaminu
Kierownikiem Jednostki na podstawie indywidualnej deeyzji powetuje Kemisje
Przetargowa, zwana dale] Komisja. Sktad esobowy Kermisji, sianewia:
Przewodniczacy Komisji — Pan Plotr Brach

Cztonek Komisji -- Pani Aneta Molenda

Sekretarz - Pani Aneta Zub

Kierownik Jednostki powotuje Komisj¢ Przetargowa do poesiepowan 6 udzielenie
zamOwienia publicznego powyzej kwoty okre§lonej w przepisach wydanyeh na pedstawie
art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publiczaych.

Komisja Przetargowa sklada sie z trzech 6s6b.

Przewodniczacego Komisji Przetargowe] powotuje Kierownik jednestki.

4.1. Powolanie na Przewodniczacego, Sekretarza eoraz Czlenka kemisii zgednie 2z
Zarzadzeniem Nr 36/14 Wojta Gminy Adaméw z dnia 02 ezerwea 2014 f. W sprawie
powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia pestepowan o zaméwienia publiezie na



planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,,Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,Modernizacja oddziatéw przedszkolnych w
szkotach podstawowych” dokonuje sie w oparciu 0 powotanie pisemne.

§3.

I Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujgc powierzone jej czynnosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedzg i
doswiadczeniem, uwzgledniajac fakultatywne powotanie i oparte na opinii Biegtych,
Rzeczoznawcéw i Konsultantdw, jezeli zlecono ich przygotowanie.

2. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisjl.

3. Czlonkowie Komisji sk}adajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 Prawa
zamO6wienh publicznych.

§4.
Zakres pracy Komisji obejmuje:

L Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian 1 uzupetnieni skiadu Kermisji 6 newe oseby badz
uczestnictwo w pracach Komisji 0séb, kiére nle sa cztonkami Kermisji Przetargewej.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Klerownik Jednestki meze pewotaé doe prasy w
komisji Biegtego, Rzeczoznawee lub Konsultanta w sprawie zaméwienia publieznege.

3. Oceng spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w pestepewaniu 6 udzielenie
zaméwienia, kierowanie zapytah w kwestii tresel ztezenyeh ofert, badanie 1 eeena efert
oraz sporzgdzenie protokotu,

4. Przediozenie Kierownikowi Jednestki propozyeji  detyezaeyeh  wykluezenia
wykonaweéw, odrzucenia ofert oraz wyboru oferty Rajkerzystniejsze).

5. Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednestki, whieskow, ogleszen,
informacji i odpowiedzi oraz innyeh dokumentow przygotowanyeh przez Kemisje;

6. Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jege wynikaeh.

7. Dokonanie wyboru nowego wykonawey, gdy ten, kiérege oferta zestata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uechyla si¢ od zawareia umewy Iub nie wniést
wymaganego zabezpieczenia nalezytege wykonania umewy.

8. Komisja koficzy swoja dzlatalnosé w dniu pedpisania umewy z wykenawea zaméwienia.

§5.

L. Czionkowie Komisji majgq prawo wgladu do wszystkich dekumentdw zwiazanyeh # praca
Komisji, w tym ofert, zataeznikéw, wyjasnie ziezenyeh przez wykenaweew, opinii biegtyeh
| konsulantow. B

2. Cztonkowie Kormisji nle moga ujawniac zadnyeh informasji zwiazanyeh z pracami Kemisii.

3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedaey przedrmioiem prac
Komisji, w jego przekonaniu fma znamiena bigdu 1ub pemyiki:



§&.
Do zadah Przewodniczgoego Komisji w szczegdlnosci nalezy:

I. ustalenie uprawnied i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskdw zwigzanych z prowadzonym post¢powaniem, a
bedgcych w zakresie prac Komisji,

zwotanie pierwszego spotkania Komisji,

przewodniczenie obradom,

wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

odebranie oswiadczefi cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku isthienia ustawowych

okolicznodci  uniemozliwiajacych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych 2z

postepowaniem 0 zamoéwienie publiczne,

6. podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7. w razie wystgpienia watpliwodci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji 6 wiasclwych
dla przedmiotu zamdéwienia / sprawy specjalistow, rzeczeznawedw lub kensultantow.

8. 0 wniesieniu odwotania Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki
oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komls)l.

9. wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu zamawlajacege Zobowigzane
sg, udzieli¢ wyjadnienl, niezbednych dla opracowania stanowiska Koemisji w sprawie
whniesionego odwotania oraz przygotowania projekiu odpowiedzi na edweltanie.

10. odwotanie, wraz z stanowiskiem Komisjl, projekter odpowiedzi na edwelanie
Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Kierownika Jednostki.

AW

§ W’
Do zadah Czlonka Komisji w szczegolnosci nalezy:

L. czynny udziat w pracach Komisjl,

2. rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonyeh zadafi,

3. zlozenie o$wiadczenia o zalstnleniu IJub braku istnienia ustawewyeh okelieznesel
uniemozliwiajacych wykonywanie ezyhnesei zwigzanyeh z pestepewaniem 6 zaméwienie
publiczne sktadanych na pedstawie ustawy prawe zameéwien publieznyeh,

4. prawidtowe prowadzenia dokumentacji pestopewania 6 udzielenie zam@wienia publicznegs
w zakresie przekazanym Czlonkowi,

5. w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztenek penesi edpewiedzialnedé - w zakresie, w
jakim powlerzene mu wykenanie Zadania.

§8.
Do zada#h Sekretarza Komisji w szezegélneses nalety:

L zapoznanie cztonkéw Komisji z dokurentacja przedmietowege zaméwienia publieznegs,

2. udostepnienie na potrzeby prac Komisji akiualnyeh ebowigzujacyeh FF%@B!%W % Zalkresy
przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zaméwien PubliezAyeh, wrz 3
rozporzadzeniami wykenawezymi, B

3. zapewnienie bezpieczeristwa przechewania i nienaruszalnesel efert 6raz dokumentacit 2
prowadzonych czynnodei przed jak | w okresach migdzy spetkaniami Kemisit praed



osobami nieuprawnionymi,

4. biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi

dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania,
przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurs,
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnos$ci Komisji,

7. obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

o

§9.

Do zadanh os6b zaproszonych do prac Komisji w szczegélnoéci nalezy:

L

2.

ztozenie oswiadczeh o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowyeh okolicznosel
uniemozliwiajgcych im wykenywanie czynnesci zwiazanych z pestepowaniem o zaméwienie
publiczne,

nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komis)i.

§ 10.

Tryb pracy Komisji

L

2.

Hw

Odwotanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzlelenie zaméwienia publicznege

moze nastgpi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawe Zaméwien Publiezayeh.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Klerownika Jednostki 6 odwotanie 6ztenka Kemisji w

przypadku:

a) wylgczenia si¢ cztonka Komisji zje] prac;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosei cztonka Kemisji na dwéeh kelejnyeh pesiedzeniach
Komisji;

c) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkéw;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwlajacej jege udzial w pracach Kemisji;

e) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Gminy Adaméw.

§14.

Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionege przez Przewedniczacege Aa
plerwszyrm pesiedzeniu Kemisji. _
Plan pracy obejmuje terminarz czyRheSei 1 peszezegélnyeh etapéw pestepewania 8
udzlelenie zamowienia publicznege, harmenegram pesiedzen oraz pedziat pracy pomisdzy
eztonkéw Kemisji:

Miejsce i termin posledzenia Komisji wyznacza Przewedniszaey. _
Komisja podejmuje decyzje w drodze keRsensusw, gtesewania lub na pedstawie sumy
indywidualiych eeen 6ztenkéw Kemisji: ] _
Jezeli w trakele glosowania deeyzja Rie meze Byé pedigia ze wzgledy na réwna liczhe
gtoséw, rozstrzyga gtes Przewedniczasegs.

§12.

Protokét postepowania o zamowienie publiczie

L. Protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne, sperzadza sekretarz Kemisj,



0

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkdw Komisji powinien zostaé wyjasniony w
zatgczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidiowosci postepowania, do
protokotu nalezy zatgczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedktada protokdt z postgpowania o0 zamoéwienie publiczne

Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§13.
Wyb6r oferty

. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie Kkryteriéw opisanych w
Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
- wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkow Komisji nastgpuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,
- kazdy z czlonkéw Komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
- przy zastosowaniu Kkryteriow opisanych wzorami matematyczaymi sporzadza sie
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci skutkujacyeh uniewaznieniem postepowania
Komisja wystepuje z wnioskiemn do Kierownika Jednostki zawierajaeym pisemne
uzasadnienie z wskazaniem na podstawy faktyczne oraz prawne.

§14.

Do udzielania wyjasnieti i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni s3 jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Korisji lub 6soba upewazniona przez Przewedniczacege:

§15.

I Kierownik Jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong 6zynnesé, pedjeta z
naruszeniem prawa.

§ 16.

Po zakoficzeniu postepowania Sekretarz Komisji catos¢ dokumentagji zwiazane] 2
postgpowaniem o zamowienie publiezie arehiwizuje, a nastepnie przekazuje Przewsdniczacemu
Komisjl.

§17.

Integralng cze$¢ zarzgdzenia stanowia zalaezniki:

Numer L. Druk powotania Komisji Przetargowe).

Numer 2. Druk powotania na funkeje Przewodniezacege Komisji:
Numer 3. Druk powotlania na funkeje Cztonka Kemisji.

Numer 4. Druk powotania na funkeje Sekretarza Kemisji:



§18.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:

IL Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907 z pézn. zm.),
2. Decyzje Kierownika Jednostki.

§19.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik zamawiajgcego



Zatacznik nr 1
Druk powolania Komisji Przetargowej

Powolanie Komisji Przetargowej

Na mocy Zarzadzenia Nr 36/14 Wojta Gminy Adaméw z dnia 2 czerwca 2014 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o zaméwienia
publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania ,Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,Modernizacja oddzialéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych™ powotuje komisje do przygotowania
postepowania o zaméwienie publiczne w celu wyboru najkorzystniejszej oferty ma dzialania
zwigzane 2z realizacjg projektu ,Modernizacja oddziatow przedszkolnych w szkolach
podstawowych” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet
IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakos$ci ustug edukacyjnych $§wiadczonych w systemie
ofwiaty Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszenie nierowno$ci w stopniu upowszechniania edukacji
przedszkolnej

w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy Komisji —~ Pan Piotr Brach
Cztonek Komisji — Pani Aneta Molenda
Sekretarz Komisji — Pani Aneta Zub

Upowazniam Komisje do dziatania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postgpowania o0 zamoOwienie publiczne zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie
regulaminem okreslajacym organizacje i tryb pracy nadanym Zarzgdzeniem Nr 36/14 z dnia
2 czerwca 2014 1,

Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg: zakoficzenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem, podpisania umowy z wybranym Wykonawea.

Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okreslenia obowlazkéw 1 rozdziatu zadan
pomiedzy jej cztonkow.

W EfE T
gt Bajjysz, SSapkia
Podpis KieroWnika Jednostki




Zalacznik nr 2
Druk powolania na funkcje Przewodniczacego Komisji

Powolanie na funkcj¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr 36/14 Wojta Gminy Adaméw z dnia 2
czerwca 2014 r. w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan
0 zamé6wienia publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz madania
»Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,Modernizacja
oddzialéw przedszkolnych w szkotach podstawowych” do postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na: Przedmiot zamdéwienia, postanawiam:

Powola¢ Pana Piotra Bracha na funkcje Przewodniczacego Komisji Przetargowej
oraz ustalam nastepujgcy zakres obowigzkéw, uprawnieti i odipowiedzialnosci:
L. ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegdlnie w zakresie:

podpisywania  korespondencji i wnioskéw zwigzanych 2z prowadzonym
postgpowaniem, a bedgcych w zakresie prac Komisji,

2. zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

3. przewodniczenie obradom,

4. wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5. odebranie oswiadczen cztonkéw komisji 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci uniemozliwiajagcych im wykonywanie czynnosei zwiazanych 2z
postepowaniem 0 zamoéwienie publiczne.

6. podziat pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7. w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skiadu Komisji o
wlasciwych dla przedmiotu zaméwienia / sprawy specjalistéw, rzeczoznawedw lub
konsultant6w.

8. o wniesieniu odwolania Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika
Jednostki oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komisjl.

9. wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imienlu zamawlajacego
zobowigzane sg, udzieli¢ wyjasniefi, niezbednych dla opracowania stanowiska
Komisji w sprawie wniesionego odwotania oraz przygotowania projektu odpowiedzi
na odwotanie.

10. odwolanie, wraz z stanowiskiemm Komisji, projekiem odpowiedzi na odwolanie
Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Klerownika Jednostkl.

Podpis Kierownika Jednostki



Zalacznik nr 3
Druk powolania na funkcjeRzzadiagpKomisji

Powolanie na funkcje¢ Czlonka Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr 36/14 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 2

czerwca 2014 r. w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan
o zamdwienia publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz madania
»Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Modernizacja
oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych” do postepowania 0 udzielenie
zamOwienia publicznego na: Przedmiot zamoéwienia, postanawiam:

Powolac Panig Anete Molenda na Cztonka Komisji Przetargowej

oraz ustalam nastepujacy zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci:

L
2.
3.

czynny udziat w pracach Komisji,

rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

ztozenie odwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznoscl
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postepowaniem o Zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zaméwien publiczayeh,

prawidlowe prowadzenia dokumentacji posiepowania © udzielenie zaméwienia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowl,

w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania.



Zakacznik nr 4
Druk powolania na funkcjePrzewosiczazegdK omisji

Powolanie na funkcje Sekretarza Komisji Przetargowej

Dzialajgc na podstawie Zarzgdzenia Nr 36/14 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 2
czerwca 2014 r. w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan
o zamdéwienia publiczne na planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz nadania
»Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” w ramach realizacji projektu ,,Modernizacja
oddziatéw przedszkolaych w szkotach podstawowych” do postepowania o0 udzielenie
zamObwienia publicznego na: Przedmiot zamoéwienia, postanawiam:

Powola¢ Panig Anete Zub na Sekretarza Komisji Przetargowej
oraz ustalam nastgpujgcy zakres obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci:

I. zapoznanie czlonkéw Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamoéwienia
publicznego,

2. udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepiséw z
zakresu przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zamoéwieh Publicznych, wraz z
rozporzgdzeniami wykonawczymi,

3. zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnos$ei ofert oraz dokumentae)
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Kemis|i przed
osobami nieuprawnionymi,

4. biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertaml oraz wszelkimi innymi

dokumentami zwigzanymi z postgpowaniern, w trakeie jego trwania,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzena procedura,

kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosei Komisjl,

7. obstluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisjl.
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Podpis Kierownika Jednostki




