UNIA EUROPEJISKA

KAPITAL LWDZKI EUROPEISKI

NARODOW/R STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspoifinansowany ze §rodkédw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Zarzadzenie Nr 39/14
Woéjta Gminy Adaméw
z dnia 02 czerwca 2014 r.

w sprawie instrukeji przechowywania i archiwizowania dokufentacji zwigzanej
z realizacjg projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

Na podstawie art. 30 ust.l i art. 31 ustawy z dnia 8 marea 1990 roku 6 samerzadzie gminaym
(Dz. U. 2 2013 r. poz. 594 z p6zn. ZM.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dhia
18 stycznia 2011 r. w sprawle instrukejl kaneelaryjnej, jednolityeh rzeczowyeh wykazdw akt
oraz instrukcji w sprawle organizacji i zakresu dziatania arehiwdw zZakladewyeh
(Dz.U. 2011,14.67), zarzadzam 66 nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Adamoéw Instrukeje przeshowywania 1 arshiwizewania
dokumentacji zwigzanej z realizacjq projekiéw wspétfinansewanyeh ze éredkéw Unii
uropejskiej, stanowigcq zatgezaik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powietza sl merytoryezaym kemérkem 6rganizasyjaym
w Urzedzie Gminy Adaméw.

Zarzadzenie wchodzi w zycle z dniem pedpisania.
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(podpis. piec#htka osoby uprawnionej)

Priorytet IX Rozwdij wyksztaicenia i kompeteneji w regionaeh
Bzietanie 8.1 Wyréwnywaniie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiejjakessi Usiug egukaeyjayeh
Swiadczomycth w systemie o$wiaty
Fegaiziatanie 8.1.1 Zmniejszanie nieréwnosci w stopniu upowszedhmiteniia edukacii przedszkelnej



. UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 39/14
z dnia 02 czerwca 2014 r.

INSTRUKCJA PRZECHOWYWANIA 1 ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTACJI
ZWIAZANEJ Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

I. Dokumentacja zwigzana z realizacjq projektow dofinansowanych ze srodkéw Usll
Europejskiej jest przechowywana na stanowiskach merytoryeziych komoérek organizaeyjnyeh
Urzedu Gminy Adaméw, a nastepnie po uptywie 5 lat jest przekazywana de archiwum
zakladowego na okres do 31 grudnia 2020 .

2. Za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwiazanej z realizacja projekiéw
dofinansowanych ze srodkéw Unii Eurepejskie] odpewiadaja stanewiska meryteryezne
odpowiedzialne za realizacje danege prejekiu.

3. Wszystkie dokumenty dotyczace dotowanego projekiu umieszeza sie w eddzielnym
segregatorze, ktérego grzbiet opatrzony jest lege Unii Eurepejskiej oraz takimi danymi jak:
symbol (numer) projektu, nazwa programu eperacyjnege, jeae pierytetu eraz nazwa funduszu
w ramach ktérego projekt zostat definansewany.

4. Segregatory z w/w dokumentami przechowywane §3 w zamknietyeh szafaeh.

5. Ogolne zasady i tryb przechowywania i archiwizaeji w Urzedzie Griny Adaméw
dokumentéw zwigzanych z reallzacla projekiéw wspétfinansewanyeh ze §redikéw Unii
Europejskiej okreslaja przepisy rozperzadzenia Prezesa Rady Minisiréw 2z dnia 18 styeznia
2011 r. w sprawie Instrukeji kaneelaryjnej, jedmelityeh rzeezewyeh wykazdw akt oraz
instrukeji w sprawie organizaeji 1 zakresu dzialania archiwbw  zakiadowyeh
(Dz.U. 2011,14.67).

6. Przechowywanie dokumentow zwigzanyeh 2z realizaeja prejekiéw musi Byé Zgedne
ze szczegbtowymi wytyezhymi zawartymi we wiaSeiwyeh dekumentach programewyeh
oraz umowie w sprawie definansewania danege prejekty.
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