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ZARZADZENIE NR 103/2020
Wéjta Gminy Adamow
Z dnia 3 listopada 2020 roku

w sprawie oKreSlenia zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Adaméw

w oKresie stanu epidemii

Na podstawie art. 31, art. 33 ust.] i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 713), art. 207 i art. 207" ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz § 24 a rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
1 zakazéw w zwigzku 2z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. poz.1758,
1797,1829,1871,1917,1931), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Do 04.12.2020 r. Urzad Gminy Adaméw zostaje zamkniety dla Interesantéw, z
wyjatkiem zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom, do ktérych naleza
sprawy z zakresu:
a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludno$ci i dowoddw osobistych,
¢) $wiadczen ustug komunalnych,
d) podatkéw.
2. Sprawy wymienione w ust. 1, beda zalatwiane po uprzednim kontakcie
telefonicznym lub kontakcie elektronicznym, pod nastepujacymi numerami telefonéw
i adresami mailowymi:
1) Referat Ogolny, Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencja ludnos$ci, Dowody osobiste
tel. 84 6187717, 84 6186102, e-mail: poczta@adamow.gmina.pl
2) Ewidencja dzialalnosci gospodarczej tel. 846187716, 846186102,
e-mail: poczta@adamow.gmina.pl
3) Referat Finansowo-Ksiggowy tel. 84 6186102,

e-mail: poczta@adamow.gmina.pl
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- Kssiggowosc tel. 84 6187719
- Podatki, optaty za wode i $mieci tel. 84 6187714
4) Referat Rolnictwa, Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska:
tel. 84 6186102, e-mail: poczta@adamow.gmina.pl
- Inwestycje, drogownictwo, budownictwo tel. 84 6187715,
- Gospodarka nieruchomo$ciami tel. 84 6187725
- Ochrona srodowiska tel. 84 6187724
5) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Adamowie tel. 84 6187722,
§ 2
Sprawy inne, niz wymienione w § 1, zatatwiane bedg za posrednictwem:
1) platformy ePUAP (elektroniczna Platforma Uslug Administracji Publicznej)
2) kontaktu telefonicznego pod numerem: 84 6186102,
3) kontaktu elektronicznego poprzez e-mail: poczta@adamow.gmina.pl
§ 3
Wszelkie ptatnosci (podatki, optaty itp.) mogg by¢ dokonywane wylgcznie w sposéb
elektroniczny lub za posrednictwem placdéwek pocztowych.
§ 4
1. Obstuga interesantéw w Urzedzie w sprawach, o ktérych mowa § 1 odbywac si¢
bedzie na parterze budynku Urzgdu Gminy Adamoéw z zachowaniem szczegdlnych
$rodkéw ostroznosci, z tym, ze w tym samym czasie, przy stanowisku obshlugi
interesanta, moze przebywac 1 osoba (nie liczac pracownika urzedu), z zastrzezeniem
§ 24 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii. Ponadto dla interesantéw zostala udostgpniona skrzynka podawcza, do
ktoérej nalezy wrzuca¢ wszelkie dokumenty, podania wnioski i pisma. Dokumenty
sktadane w formie tradycyjnej podlegaja 24-godzinnej kwarantannie.
2. Osoby wykonujgce bezposrednig obsluge interesantéw, w czasie jej wykonywania,
sg zobowigzanie do zakrywania ust i nosa przy pomocy maski lub maseczki.
§5
1. Do odwotania kazda osoba wchodzaca do Urzedu (interesanci i pracownicy)

zobowigzana jest do:
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1) poddania si¢ pomiarowi temperatury, dokonywanemu przez wyznaczong osobg,
2) dezynfekcji rak,
3) zakrywania ust i nosa przy uzyciu maski lub maseczki z zastrzezeniem § 27 ust.
3 pkt 2), 3) i 4) oraz ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.
2. Do 04.12.2020 r. zabrania si¢ wstepu do budynku Urzedu osobom, ktére:
1) nie poddadza si¢ wymogom wskazanym w ust. 1,
2) u ktérych po dokonaniu pomiaru temperatury urzadzenie pomiarowe wskaze
temperature ciata wyzsza niz 38°C,
3) maja objawy chorobowe COVID-19 takie jak: kaszel, dusznosci, utrate wechu
1/lub smaku,
4) sa objete kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych,
5) w okresie ostatnich 10 dni:
a) mialy bliski kontakt z osobg zakazong wirusem SARS-CoV-2, lub
b) mialy bliski kontakt z osobg objetg kwarantanng.
§6
Traci moc Zarzadzenie Nr Zarzadzenie Nr 89/2020 Wéjta Gminy Adaméw z dnia 28
wrzesnia 2020 roku.
§7
Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Adamoéw
oraz na stronie internetowej Gminy Adamoéw.
§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Adamow.
§9

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




