ZARZADZENIE NR 132/2020
WOJTA GMINY ADAMOW
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej z
budzetu Gminy Adaméw dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8§ marca 1990 r.
(Dz.U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej (Dz.U. z 2020 r., poz.194 ze zm.) oraz
art. 68 i art. 69, art. 126, art. 131, art. 247 ust. 2, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.869 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Adaméw dla samorzadowej instytucji kultury ,, Gminna Biblioteka Publiczna w
Adamowie z siedzibg w  Potoczku” w  brzmieniu stanowigcym  zalgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Adamoéw dla
samorzadowej instytucji kultury za rok poprzedni w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Po zakonczeniu roku budzetowego, samorzgdowa instytucja kultury w terminie do
31 stycznia roku nastgpnego, przedkladaja do Urzgdu Gminy Adaméw rozliczenie z
wykorzystania otrzymanej dotacji podmiotowe;.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury i
Skarbnikowi Gminy Adaméw

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr |
do zarzadzenia Nr 132/2020
Woéjta Gminy Adaméw

z dnia 31 grudnia 2020 r.

1. Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotowe;j

1. Samorzadowa instytucja kultury otrzymuje dotacje podmiotowa na dofinansowanie
dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i
remonty obiektéw, w ktorych ta dzialalno$¢ jest prowadzona.

2. Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do zlozenia wymaganych przez
organizatora materialdw planistycznych, w tym projektu planu finansowego wraz z czgscig
opisowg oraz opisem dziatalnosci merytorycznej na dany rok budzetowy, z zachowaniem
przewidywanej wysokos$ci dotacji podmiotowej — w terminach i na zasadach okreslonych
corocznie przez Skarbnika Gminy.

3. Wysokoé¢ dotacji podmiotowej na dzialalnosé biezagca samorzadowej instytucji kultury w
danym roku budzetowym ustalona zostaje w oparciu o projekt planu finansowego, o ktérym
mowa w § 2, z uwzglednieniem mozliwoéci finansowych organizatora.

4. Ostateczng wysoko$¢ dotacji podmiotowej okresla organizator w uchwale budzetowej na
dany rok.

5. Samorzadowe instytucje kultury moga ubiegad si¢ o zwigkszenie dotacji podmiotowej w
przypadku zaistnienia szczegdlnych okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na
etapie planowania. W takiej sytuacji dyrektor instytucji kultury sktada do organizatora wniosek
zawierajgcy:

1) opis okolicznosci uzasadniajacy zwigkszenie dotacji podmiotowej;

2) opis potrzeb i wskazanie kwoty, o jakg ma zosta¢ zwiekszona dotacja podmiotowa.

6. W przypadku zwigkszenia dotacji podmiotowej dyrektor samorzadowej instytucji kultury
zobowigzany jest do dokonania stosownej zmiany planu finansowego.

II. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowej instytucji
kultury w transzach miesigcznych, w terminie do dnia 15 kazdego miesigca, w wysokosci 1/12
dotacji roczne;j.

2. W przypadku, gdy termin przekazania transzy dotacji podmiotowej przypada na dzien
uznany za ustawowo wolny od pracy, organizator przekazuje dotacje¢ podmiotowg w
poprzedzajacym ten termin dniu roboczym.

3. Na umotywowany wniosek dyrektora instytucji kultury i po zaakceptowaniu tego wniosku
przez organizatora, wysoko$¢ miesiecznych transzy dotacji moze ulec zmianie, przy czym
zmiana wysokosci transzy miesi¢gcznej skutkowaé bedzie odpowiednig korekta nastepnej lub
nastgpnych transz.

IIl. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji kultury

1. Wykorzystanie dotacji podmiotowej przez samorzadowg instytucje kultury nastepuje
poprzez zaplate za koszty biezacej dziatalnosci, w okresie miedzy 1 stycznia a 31 grudnia roku
budzetowego, na ktéry przyznana zostala dotacja podmiotowa.

2. W rozliczeniu dotacji podmiotowej za wykorzystanie dotacji uznaje si¢ dat¢ dokonania
wydatku, a nie dat¢ zaewidencjonowania kosztu.



3. Niewykorzystana do konca roku budzetowego kwota dotacji podmiotowej podlega zwrotowi
do budzetu organizatora w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Od kwoty dotacji
zwr6conej po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, poczynajac od dnia
nastepnego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu dotacji.

4. W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowej wykorzystana zostala niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, czg$¢ ta podlega zwrotowi
do budzetu organizatora wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglodci
podatkowych, na zasadach okreslonych w art. 252 ustawy o finansach publicznych.

5. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do:

1) pelnej realizacji zadan statutowych,

2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

3) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,

4) sporzadzania okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do przedstawienia do dnia:

1) 31 lipca roku budzetowego rozliczenia dotacji za pierwsze potrocze,

2) 31 stycznia roku nastgpnego rozliczenie roczne dotacji.

IV. Postanowienia koncowe

1. Organizatorowi przystuguje prawo weryfikacji dokumentéw zrédlowych, stanowigcych
podstawe zlozonego rozliczenia, a weryfikacja ta moze by¢ przeprowadzana rowniez w
siedzibie instytucji kultury.

2. Organizator zastrzega sobie prawo pozyskiwania od samorzadowej instytucji kultury
szczegbtowej informacji na temat kosztow i realizacji wybranych dzialaf, w tym projektow i
wydarzen kulturalnych, ktére zostaly sfinansowane badz dofinansowane dotacjg podmiotowa.
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Nazwa (pieczatka) jednostki
sporzadzajgcej rozliczenie dotacji

Kwota otrzymanej dotacji podmiotowej

Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 132/2020
Wéjta Gminy Adamoéw

z dnia 31 grudnia 2020 r.

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ........ vesessesess ROK
OTRZYMANEJ PRZEZ

..................................................................................................

------------------------------

L.p.

Wyszczegdlnienie — rodzaj
wydatku

Wydatki Wydatki
finansowane finansowane

dotacja przychodami
wlasnymi

2

4 S

Wynagrodzenia, w tym:

- Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

- Wynagrodzenie
bezosobowe (umowy
o dzieto, zlecenia)

- Sktadki na ubezpieczenia
spoleczne
i Fundusz Pracy

- Swiadczenia na rzecz
pracownikow
(Swiadczenia urlopowe,
pozostate)

II

Zuzycie materialow, w tym:

- woda, Scieki

- energia elektryczna

- $rodki czystosci

-gaz

- pozostale (jakie)

III

Uslugi obce, w tym:

- ushugi telekomunikacyjne

- ustugi wydawnicze




- ustugi remontowe

- pozostale (jakie)

IV

Pozostale wydatki, w tym:

- podro6ze shuzbowe krajowe

(ryczalty
samochodowe)

- pozostate (jakie)

Podatki i oplaty, w tym:

- podatek od nieruchomosci

- PFRON

- pozostale (jakie)

VI

Wydatki majatkowe, w
tym:

RAZEM

WysokoS6 dotacil Ao ZWEOIME ssuuswssemmsssm om0 e s ST

Miejscowosc i data

.....................................

Giowny Ksiggowy

.................................

......................................................

..............................................

Dyrektor/Kierownik jednostki




