Zarzgdzenie Nr 34/18
Wojta Gminy Adamow

z dnia 25 czerwca 2018 roku

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegladu materialow zawierajacych
informacje niejawne w celu ustalenia, czy spelniajj ustawowe przeslanki ochrony

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 . poz. 994) oraz art.6 ust.4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Powoluje Komisje do przeprowadzenia przegladu materiatow zawierajacych informacje

niejawne w skladzie:

1) Maria Szykula - przewodniczaca
2) Piotr Brach - czlonek

3)Jan Cios - czlonek

§ 2. Komisja w skladzie wymienionym w § 1 dokona przegladu materialdw zawierajacych
informacje niejawne znajdujgcych si¢ w Urzedzie Gminy, w efekcie tego przegladu ustali, ktére
dokumenty niejawne wytworzone w Urzedzie Gminy, kwalifikuja sieg:

Do dokonania zmiany klauzuli, do zachowania posiadanej klauzuli, do zniesienia posiadanej
klauzuli.

§ 3. 1. Komisja realizujgc zadania wynikajgce z postanowien zawartych w § 2 sporzadzi
protokot z przegladu materialow.

2.Przed fizycznym przeklasyfikowaniem lub  zniesieniem klauzuli tajnosci dokumentow
niejawnych Przewodniczgcy Komisji przedstawi Wojtowi do akceptacji protokol wraz z wykazem
materialdw z propozycja, zachowania klauzuli tajnosci, zmiany klauzuli tajnodci , zniesienia klauzuli
tajnosci.

§ 4. Dokumenty, w odniesieniu do ktérych zniesiono klauzule tajnosci, a wige te, ktore staly si¢
dokumentami jawnym nalezy:

1) skompletowa¢ w jednej teczce akt (przy wigkszej ilosci dokumentéw — ilos¢ teczek moze byé
wigksza) przekazaé¢ do archiwum zakladowego;

2) wyjatek stanowi¢ beda akta zakonczonych zwyklych postepowan sprawdzajacych, ktére beda
przechowywane przez Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych prze okres co najmniej
20 lat, zuwzglednieniem przepisow ustawy zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

§ 5. Dokumenty zawierajace informacje niejawne, wobec ktérych wymagany okres ochronny
jeszcze nie uplynal — podlegaja przechowywaniu i zabezpieczeniu na stanowisku obronnym i obstugi
rady gminy lub u uzytkownika.

§ 6. Po uzyskaniu akceptacji Wojta, Inspektor ds. obronnych iobstugi Rady Gminy
doprowadzi do dokonania zapisoéw w dziennikach irejestrach stwierdzajacych fakt zmiany lub
zniesienia klauzuli tajnosci danego dokumentu; dokona zmiany klauzul tajnosci na dokumentach.



§ 7. Przegladu i kwalifikacji dokumentéw dokona¢ w terminie do 25 lipca 2018r.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




