Zarzadzenie Nr 85/2020
Wijta Gminy Adaméw
z dnia 03 wrze$nia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Adaméw regulaminu ramowych
procedur udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2020 poz. 713 tj.), w zwigzku z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2019 1. poz. 869 ze
zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(j- t. Dz. U. z 2019 poz. 1843 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro -

stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 3/17 Wojta Gminy Adaméw z dnia 2 stycznia 2017 roku w
sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Adaméw regulaminu udzielania zamowien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w Art. 4 pkt.8 Ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 85/2020
Woéjta Gminy Adamoéw

z dnia 03 wrze$nia 2020 roku

REGULAMIN
w spawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych

o wartoS$ci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwot 30 000 euro

Podstawa prawna sporzadzenia Niniejszego Regulaminu - zwanego w dalsze] tresci

"Regulaminem" :

ustawa o finansach publicznych,

ustawa Prawo zamoéwien publicznych - zwana w dalszej tresci Regulaminu
"ustawg pzp " lub "ustawg",

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamodwien

publicznych.

§1
Postanowienia ogolne

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien na roboty
budowlane, dostawy i ustugi przez Gming Adaméw, do ktoérych nie stosuje si¢
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (j. t.
Dz. U. z 2019 poz. 1843 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.
Zamawiajagcym w rozumieniu niniejszego Regulaminu jest Gmina Adamow.
Ustalone niniejszym regulaminem procedury postgpowania o udzielenie
zamoOwienia majg zapewni¢ Zamawiajgcemu dokonanie wyboru najkorzystniejszej
oferty, przestrzegajac zapiséw art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 roku (j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.).

§2

Szacowanie warto$ci zamowienia

Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku

rownowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie z planem zamoéwien publicznych,



mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem, z pomigciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie
Prawo zamowien publicznych.
Przy ustalaniu wartos$ci szacunkowej zamowienia nalezy zapewni¢ zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
Zakazuje si¢ dzielenia przedmiotu zakupu na czesci lub zanizania jego wartosci w
celu uniknigcia stosowania Regulaminu i/lub ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w uktadzie:
e ZamoOwienia o warto$ci do 50 000 zt netto (wigcznie)
e Zamowienia o warto$ci od 50 000 zt do 85 000 zt netto (wigcznie)
e Zamoéwienia o warto$ci od 85 000 zt do 30 000 euro netto
§3
Szczegolowa procedura udzielania zamowien o wartosci do S0 000 zt netto
Dla zamdwien ponizej wartosci 50 000 zt (wlacznie) nie stosuje sie zapisow
niniejszego Regulaminu w zakresie proceduralnym.
Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenie
istnienia wystarczajgcych $rodkéw finansowych w grupie wiasciwej dla
zamierzonego wydatku.
Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia udziela zamowienia
poprzez zamoOwienie ustne lub pisemne. Dowodem udzielenia zamdOwienia dla tej
kwoty jest pisemna umowa lub zlecenie lub dowdd ksiggowy.
§ 4
Szczegoétowa procedura udzielania zaméwien o wartoSci
od 50 000 zt do 85 000 zi netto
Dla zaméwien o wartosci od 50 000 zt do 85 000 zt (wlacznie) stosuje si¢ forme
rozeznania cenowego prowadzonego w formie sondazu telefonicznego,
internetowego lub pisemnego, np. faks, e-mail, osobiscie w siedzibie

Zamawiajgcego oraz na podstawie wszelkich mozliwych zZrédet informacji



np. aktualnych katalogébw cenowych, kosztorysow itp., wsrdod co najmniej
2 Wykonawcow.
Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.
Z rozeznania rynku w dowolnie wybranej formie pracownik odpowiedzialny za
realizacje danego zamdwienia sporzadza notatke stuzbowa. Wzor notatki stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
ZamoOwienia udziela si¢ w formie zlecenia lub umowy w formie pisemne;j.
§5
Szczegolowa procedura udzielania zamoéwien o wartosci
od 85 000 zt do 30 000 euro
Procedur¢ udzielenia zamdéwienia o wartosci od 85 000 zt do 30 000 euro
przeprowadza si¢ w formie pisemnej, np. faks, e-mail zapraszajac do skladania
ofert takg liczbe wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (preferowane jest uzyskanie ofert, co najmniej
2 wykonawcow).
Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania jednej waznej
oferty, jezeli do uplywu terminu sktadania ofert nie wplynie ich wiece;.
Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej (np. faks, e-
mail), listownie lub zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania. Przyktadowy
wzOr formularza stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.
Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego. Przykladowy wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do
procedury.
Zamoéwienia udziela si¢ w formie zlecenia lub umowy w formie pisemne;.
§6
Zakonczenie postepowania
Po zakonczeniu postepowania, pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego

zamoOwienia dokonuje wpisu zamowienia do rejestru zamodwien, prowadzonego



przez Referat Rolnictwa, Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska. Wzor rejestru stanowi zalgeznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest pracownik prowadzacy zamowienia
publiczne.
Cala dokumentacja z podjetych czynnosci zostaje przekazana kierownikowi
jednostki — W6jt Gminy Adamdéw lub osobie przez niego upowaznionej celem
zatwierdzenia udzielenia zamowienia.
Cata dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest
na stanowisku pracownika, ktéry odpowiedzialny jest za realizacj¢ zamowienia
oraz archiwizacj¢ dokumentacji.
Okres przechowywania dokumentacji winien by¢ zgodny =z instrukcjg
kancelaryjna.
Dokumentacja winna by¢ przechowywana w sposdb umozliwiajacy tatwe
wyszukiwanie dokumentéw. Dokumenty muszg by¢ widoczne, trwale
oznakowane, utozone chronologicznie.
§7

Postanowienia koncowe
Od przeprowadzenia rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw mozna
odstgpi¢ w przypadku gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw,
ustug lub robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamOwienia
konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do
dokumentacji postgpowania.
Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu powierza si¢ Kierownikowi
Zamawiajacego.
W sprawach nie uregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujgcego prawa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr Dgriusz Szykula



Zalacznik Nr 1

NOTATKA SLUZBOWA
z rozeznania rynku w zakresie udzielenia zamo6wienia
o wartos$ci od 50 000 zt do 85 000 zlI netto

na:

/okreslenie przedmiot zamdwienia/

1. Wartos¢ zamdwienia ustalono z nalezytg starannoscig na kwote netto: ...................... , CO
stanowi rOwnowarto$¢ ..........c......... i R — zt.), warto$¢ zamdwienia
Al ERRIIE . oiannicssasammanmmmssmamm e s

2. Dokonalem/lam rozeznania rynku poprzez: rozmowy telefoniczne, uzyskatem/tam cennik
drogg faksowa, e-mailem /wydruk ze strony internetowej, pisemnie® w zakresie
udzielenia zamdéwienia u nastepujgcych wykonawcow:

1} sonssasnnssmmamsmms cena netto ................ zl, cena brutto..........ccceeeunnnns z1,
(nazwa wykonawcy)
0l TS AR T PO ),
DY et R RS cena netto ................ zl, cena brutto.............cceeueee. 71,
(nazwa wykonawcy)
(o LSO BBl vttt s A A B X
;| . cena netto ................ zl, cena brutto..............ooeen. z1,
(nazwa wykonawcy)
g L T R U SN 8

3. Proponuje wykonanie ustugi, dostawy, roboty budowlanej* u Wykonawcy
........................................................ za ceng netto.........z1, ceng brutto...............zt

4. Uzasadnieni€ Wyboru Oferty ........ooevviiiiiiiiiiitiiei e e

(data ustalenia wartosci zaméwienia) (podpis pracownika)

Zatwierdzam do realizacji

(data i podpis osoby upowaznione;j)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 2

piecze¢ zamawiajacego

ZOBK SRR o «oomws an s nonmamnsvas sswimenmes
(miejscowosC 1 data)
(nazwa i adres Wykonawcy)
ZAPYTANIE CENOWE
FATIRENIN s isssimiinsirsaicsmshsasnaiasss s o G s e s e O OB A Aot

(Nazwa zamawiajgcego)

zaprasza do zlozenia ofert na:

P3N I B e b e =

10.

s

{57, b LT OO VPR O R S——

BT T T BT T O O———

KOS RN sononssisscummnnninsnimtsnss s o R moa ot S RIS R R R o AR5 G

Micisee 1 termin Zdozenin BEETIY o ovsmmmnnimssmssamsssssimssmvsisknssimanbsssrefviswisisa il

Temmiin MERICH B . oot s B R e

e T TR P —— e

Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKonawcami ..........cccuveevuiniiiiiniinniineennininennienissesinenns

Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ formie pisemnej, w jezyku

polskim.

Sposob rozliczen: Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdOwienia

dokonywane bedg w PLN.

Dodatkowe uwagi:

1) zlozenie zapytania nie jest rOwnoznaczne ze zlozeniem zamowienia;

2) zamdwienie nastepowaé bedzie do wysokosci srodkéw finansowych przeznaczonych
na ten cel w budzecie Gminy Adamoéw.

Tres¢ oferty:

5 i SRR G AREMEDID. . «» ¢ .oonscnamivr s AR AR ST S S TR T AR e o

6) Oferuje wykonanie przedmiotu zamdowienia za:
TR 1L U — g R o A — )
Podatek VAT................... g slowmnie SR ...cuumnomnorsianRREROX P )
Cetie brotlo .. «.x. sosssmmvvnss gk (sl BIOIVRN. . oo s s anmssmmmmmssnenyssianas vt ook i )

7) Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

8) Tetmin roalivac]) ZAMOMIBIIR . . cvvouvsin o' 11 bradbatibnsssnsmesis oo HERsAEAE1ES vim s s o S 03s

9 Dok PRI o ounh suivsme i s chasbimmubid ) Epomenive ) s ¥pagens 5y S smnguis b sEREHRR A



10) Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia................cooeveenienann..
11) Wpyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

(Podpis wykonawcy lub osoby upowaznione;j
oraz pieczgc)



Zalgcznik Nr 3

PROTOKOL
ROZEZNANIA CENOWEGO ZAMOWIENIA

PO A T
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

£ W s zaproszono do negocjacji nizej wymienionych
wykonawcow  poprzez rozmowe telefoniczng*/rozestanie*/dostarczenie  osobiste
formularza zapytania cenowego*.

3. W terminie do dnia................. 20....r. do godziny.................. przedstawiono ponizsze
oferty:

Nazwa wykonawcy gl Lena Cena Uwagi
wykonawcy netto brutto
4. Uzasadnienie wyboru oferty najKoOrzyStni€jSzej ............o.coeeiiiiiiiiiiiimiiiiiiieeannen.
RO R o it emsnaiditl ksdibkehvesstevetiisiihimmsas i
(podpis pracownika

lub osoby uprawnionej, pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam
Data i podpis osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢



REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZELOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Zalacznik nr 4

Numer
zamowienia

Przedmiot zamowienia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia

zamowienia

Data zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena
(netto)

Uwagi




