ZARZADZENIE NR %2 /18
WOJTA GMINY ADAMOW

z dnia 31 grudnia 2018 r.

W sprawie organizacji wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony w 2019 roku

Na podstawie art. 18 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1459 z pézn. zm.) oraz Zarzadzania nr 323
Wojewody Lubelskiego z dnia 19 grudnia 2018r. w sprawie organizacji wykonywania zadan

w ramach powszechnego obowiazku obrony w 2019 roku, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Zarzadzenie okresla organizacje wykonywania zadan w ramach powszechnego

obowigzku obrony w Gminie Adamoéw w 2019 roku.

2. Zasady organizacji wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony

w Gminie Adamoéw w roku 2019, okresla zatacznik do zarzadzenia.
3. Zadania obronne okreslaja odrebne przepisy.
§2

Do realizacji niniejszego zarzadzenia zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy
Adaméw oraz kierownikéw jednostek podlegltych Wojtowi Gminy Adaméow.

§ 3.

Nadzoér i koordynacje nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzqdzegié wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatacznik do Zarzadzenia Nr32,/18
Wéjta Gminy Adaméw
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Zasady organizacji wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony

w Gminie Adaméw w roku 2019

1. Ogoélne zasady organizacji i wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku

obrony w 2019 roku.

§ 1. 1. Zasadniczym celem z zakresie organizacji wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowigzku obrony w 2019 r. w gminie Adaméw jest jest zapewnienie cigglo$ci dziatania organu
administracji publicznej Gminy Adamoéw i jego struktur wykonawczych w warunkach wyzszych

standw gotowosci obronnej panstwa oraz stanéw nadzwyczajnych w zakresie realizacji zadan
obronnych..

2. Gtéwny wysitek w 2019 r. bedzie skupiony na:
Opracowaniu Planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa panstwa i w czasie wojny oraz uzgodnienie go z Dyrektorem
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 2. Szczegdtowe kierunki dziatania w zakresie planowania obronnego, sg nast¢pujace:

1) w zakresie planowania operacyjnego:

a) zapoznanie si¢ z wypisem z Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa
lubelskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

b) opracowanie 1 uzgodnienie Planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2) w zakresie programowania obronnego :

a) opracowanie 1 przestanie Ankiety Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych rok 2018 i przestanie Dyrektorowi Wydziatu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego w Lublinie.

3) aktualizacji Moduléw zadaniowych stopni alarmowych oraz stopni alarmowych CRP.

§ 3. W zakresie zadan realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk
sojuszniczych (Sojuszniczych Sit Wzmocnienia - SSW) oraz innych jednostek organizacyjnych:

1) organizowanie i koordynowanie wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony przez podlegte jednostki organizacyjne,
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2) opracowanie i przekazanie Staro$cie Powiatowemu sprawozdania z realizacji zadan

zwigzanych z doreczaniem kart powotania w trybie akeji kurierskiej na terenie gminy za rok
2018,

3) dokonania przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz dokonania uzgodnien z WKU
Zamo$¢ i terenowym organem Policji ;

4) dokonanie przegladu i aktualizacji planu rozplakatowania obwieszczen Ministra Obrony
Narodowej w zwigzku z ogloszeniem powszechnej mobilizacji;

5) prowadzenie prac w zakresie reklamowania 0os6b od obowigzku pelnienia czynnej stuzby
wojskowe] w razie ogloszenia mobilizacji 1 wojny;

6) koordynowanie przedsiewzie¢ umozliwiajacych wykonywanie §wiadczen na rzecz Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

7) Sporzadzenie;
a) ,,Planu $wiadczen osobistych przewidzianych do wykonania w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny gminy Adaméw (NHM 062001)",
b) ,,Planu §wiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny na terenie gminy Adamow (NJM 062001)"
¢) ,,Planu $wiadczen osobistych gminy na 2019 r.",
d) ,,Planu $wiadczen rzeczowych gminy na 2019r,”,

e) ,,Zestawienia $wiadczen osobistych przewidzianych do realizacji na terenie gminy w roku
2019",

f) ,,Zestawienia swiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie gminy".

8) przestrzeganie ustalen KPA w zakresie prowadzonych postgpowan zwigzanych
z naktadaniem i egzekwowaniem $wiadczen.

9) Realizacja obowigzkow panstwa-gospodarza (HNS) na terenie gminy, wspoldziatanie
w przygotowaniach oraz wymianie informacji z wlasciwymi organami administracji rzado-
wej w przygotowaniu bazy HNS wojewodztwa lubelskiego.

§ 4. W zakresie zadan dotyczacych podsystemu kierowania:

1) doskonalenie przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania obsad stanowiska kierowania do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

2) posiadanie aktualnych 1 przystosowanych do warunkéw funkcjonowania urzedu
obstugujacego organ administracji publicznej, dokumentow wspomagajacych kierowanie:

a) instrukcji i regulaminu pracy na stanowisku kierowania,
b) dokumentacji organizacji przemieszczenia i zapewnienia funkcjonowania na stanowiskach
kierowania (gtéwnym stanowisku kierowania, zapasowym miejscu pracy),
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¢) dokumentacji statego dyzuru,

d) zestawienia (wykazu) $wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych do realizacji

w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny do zabezpieczenia funkcjonowania organu
na stanowisku kierowania;

3) dokonanie identyfikacji zadan obronnych wynikajacych z obowigzujgcych aktéw prawnych
oraz ujecie ich tresci w regulaminie organizacyjnym urzedu oraz w zakresach czynnosci
pracownikéw realizujgcych zadania obronne,

4) kontynuowanie dziatan w zakresie modernizacji i utrzymania gtéwnego stanowiska kiero-
wania Wojta w stalej siedzibie urzedu oraz zapasowym miejscu pracy;

5) zgranie systemu tgcznosci przewodowej i bezprzewodowej w celu zapewnienia sprawnego
obiegu informacji,

6) szkolenie obsad statego dyzuru w zakresie realizacji zadan na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

§ 5. W zakresie zadan obronnych ogniw ochrony panstwa:

1) realizowanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
waznych 0s6b i obiektow.

§ 6. W zakresie szkolenia obronnego:

1) opracowanie programu szkolenia obronnego Urzedu Gminy Adaméw na lata 2019 — 2021,

§7. W zakresie dziatalnosci organizacyjnej, nadzoru, kontroli oraz sprawozdawczosci:

1) opracowanie i przestanie do Starostwa Powiatowego w Zamos$ciu sprawozdania z realizacji

zadan zwigzanych z dorgczeniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej na terenie gminy
Adamoéw za rok 2018.

2) opracowanie zarzadzenia (wytycznych ustalen, kalendarzowego planu dziatania)
w sprawie realizacji zadan w ramach powszechnego obronnych w 2019 roku,

3) Opracowanie i przekazanie Ankiety Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przy-
gotowan Obronnych NKP PO-18;

4) Opracowanie Planu kontroli wykonywania zadan obronnych na 2019 rok oraz przestanie
do uzgodnienia z Dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego LUW
w Lublinie:

5) Opracowanie i przestanie do Wojewody za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Bezpie-
czenstwa i Zarzadzania Kryzysowego LUW w Lublinie sprawozdania z przeprowa-
dzonej kontroli realizacji zadan obronnych prowadzonej w 2018 r.

6) sporzadzenie 1  przestanie do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
LUW w Lublinie:

a) bilansu personelu medycznego za 2018 rok,

3



b) wykazu posiadanych uje¢ wody,
¢) wykaz posiadanych agregatow pradotworczych.

7) zlozenie zapotrzebowania na przydzial (dotacj¢) S$rodkéw z budzetu panstwa
na zabezpieczenie procesu szkolenia obronnego w 2020r.

8) sporzadzenie i przestanie do Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

LUW w Lublinie:

a) zestawienia $wiadczen osobistych przewidzianych do realizacji na terenie gminy
Adamoéw w roku 2019,

b) zestawienia $wiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie gminy
Adaméw w roku 2019.

§ 8. Zadania w zakresie bezpieczenstwa wykonywania zadan obronnych:

1) przedsiewzigcia planistyczne w zakresie aktualizacji planu operacyjnego, w tym uzgadnia-
nie jego elementow sktadowych, zawieranie stosownych porozumien oraz inne czynnosci majg
charakter niejawny, zgodnie z ustawg z dnia S5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2018 poz. 412 ze zm.);

2) na potrzeby procesu aktualizacji planu operacyjnego oraz jego uzgadniania i zawierania
stosownych porozumien, posiadaé infrastrukture techniczng do opracowania dokumentow
niejawnych, wyznaczy¢ osoby posiadajagce stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa
odpowiedzialne za opracowanie planu operacyjnego, zapewni¢ im wlasciwe warunki,
w tym lokalowe, umozliwiajace pracg z dokumentami niejawnymi;

3) do wykonywania dokumentéw niejawnych o odpowiedniej klauzuli, dokumenty niejawne
powinny by¢ sporzadzone na maszynie do pisania odpowiedniego typu lub odrgcznie
w trybie i na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych.



IL. Realizacja zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony w Gminie Adamoéw

w 2019 roku.
ILp. |Zadanie w zakresie - tres¢ przedsigwzigcia Wykonawca Termin
1. W zakresie planowania obronnego
1 [Opracowanie  Planu  operacyjnego  funkcjonowania  gminy WOIT Trzy miesiace
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa pa- .| po otrzymania
stwa i w czasie wojny oraz uzgodnienie go z Dyrektorem Wydziaty| Sekretarz Gminy | ywypisow z
Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego. POF W

Pracownik ds. obron-
nych iobstugi Rady

Gminy
2 |Opracowanie Ankiety Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych WOIT
Przygotowan Obronnych rok 2018 i przestanie Dyrektorowi ) 31 stycznia
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego LUW,| Sekretarz Gminy
=l Pracownik ds. obron-
nych i obstugi Rady
Gminy
3 | Aktualizacja Modutéw zadaniowych stopni alarmowych oraz stopni WOIT proces ciagly
alarmowych CRP i dolgczenie Modutéw do Planu operacyjnego )
funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bez- Sekretarz Gminy
pieczenstwa pafistwa panstwa i w czasie wojny Butomiiads difme
nych i obstugi Rady
Gminy
4 | Aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania gminy. WOIT proces ciagly
Sekretarz Gminy
Pracownik ds. obron-
nych i obshugi Rady
Gminy
5 |Aktualizacja: WOJT Proces ciagly
1) Planu $wiadczen osobistych przewidzianych do wykonania | Sekretarz Gminy
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny gminy .
; Pracownik ds. obron-
Adaméw (NHM 062001 ), wych 3 dbshuei Rady
2) Planu $wiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji w razie Gminy
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie gminy Adaméw
(NJM 062001)
6 |Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych (KRZO). WOIT Proces ciagly
Sekretarz Gminy

Pracownicy U G,
Pracownik ds. obron-
nych iobstugi Rady
Gminy




2. W zakresie zadan realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk
sojuszniczych (Sojuszniczych Sit Wzmocnienia) oraz innych jednostek organizacyjnych:

2) dokumentacji organizacji przemieszczenia i zapewnienia funkcjo
nowania na stanowiskach kierowania (gtéwnym stanowisku kierowa-
nia, zapasowym miejscu pracy);

3) dokumentacji statego dyzuru,

4) wykazu $wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych
do realizacji w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny
do zabezpieczenia funkcjonowania stanowisk kierowania.

Sekretarz Gminy,
Obsada statego
dyzuru,

Pracownik ds. obron-
nych i obstugi Rady
Gminy

7 [Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan na rzecz Sit Zbroj- WOIT zadanie state
nych RP ze szczegdlnym uwzglednieniem: Sikrshins @iy,
1) Swiadczen osobistych i rzeczowych. Pracownik ds. orga-
2) reklamowania od obowigzku peienia czynnej stuzby nmzacyjno ; kadro-
wycn,
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i wojny Pracownik ds.
Obronnych
i obstugi Rady Gmi-
ny
8 [Nadzorowanie wykonywanych przedsiewzige¢ umozliwiajacych mobi WOJIT zadanie stale
lizacyjne rozwiniecie Sit Zbrojnych RP, ze szczegdlnym uwzglednie- .
" Sekretarz Gminy,
niem:
1) przygotowania i przeprowadzenia rejestracji na potrzeb Eragowa.Ds
przye PrEsp ! ! P Y obronnych i obstugi
powszechnego obowigzku obrony, Rady Gminy
2) przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowe;j,
3) Akcji Kurierskiej
9 |Wspdtdziatanie z WSZW w przygotowaniu bazy danych HNS woje- WOIT zadanie state
pradatwa lubelslagzo Pracownik ds. obron-
nych i obshugi Rady
Gminy
10 [Sporzadzenie: WOIT Do 31 stycz-
feutd , . : . nia 2019 .
1) Planu $wiadczen osobistych gminy na rok 2019 Pracownik ds. obron-
. ; (wg stanu na
) nych i obstugi Rady .
2) Planu $wiadczen rzeczowych gminy na rok 2019 Gminy 31 grudnia
2018r.)
3. W zakresie zadan dotyczacych podsystemu kierowania
11 |Aktualizacja dokumentéw wspomagajgcych kierowanie:
1) instrukcji i regulaminu pracy na stanowisku kierowania, WOIT Zadanie state




Sekretarz Gminy,

Zadanie w zakresie - tres¢ przedsigwziecia Wykonawca Termin
I[dentyfikacja zadafn obronnych wynikajacych z obowigzujacych
aktow prawnych i ujecie ich w regulaminie organizacyjnym urzg- |  Sekretarz Gminy,
12 . 1. 7 . . .
du oraz obowigzkach pracownikéw realizujacych zadania obronne. Pracownik ds. Zadanie stale
organizacyjno
— kadrowych,
Wyposazenie obiektow przeznaczonych na stanowiska kierowania WOIT
13

Zadanie state

4. W zakresie zadan obronnych ogniw ochrony panstwa

14

Realizowanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
i porzadku publicznego, waznych oséb i obiektow.

WOIT
Sekretarz Gminy,

Pracownicy Urzgdu

Zadanie state

Gminy
S. W zakresie szkolenia obronnego
15 [Opracowanie programu szkolenia obronnego Gminy Adamoéw na WOJT Do
lata 2019 — 2021 ) 31 stycznia
Sekretarz Gminy, 2019 1.
Pracownik ds. obron-
nych i obstugi Rady
Gminy
16 Opracowanie planu szkolenia obronnego Gminy Adaméw na 2019 WOIT Do
rok oraz uzgodnienie go z wojewoda ) 31 marca
Sekretarz Gminy, 2019 r.
Pracownik ds. obron-
nych i obstugi Rady
Gminy
6. W zakresie dzialalnos$ci organizacyjnej, nadzoru, kontroli oraz sprawozdawczosci
17 Opracowanie i przestanie do Starostwa Powiatowego w Zamosciu WOJIT do
sprawozdama z reallzflcp ;adaq §w1azanygh z dgreczemen? kart po- Prsgveriic ds: ohrons 9 stycznia
wolania w trybie akcji kurierskiej na terenie gminy Adaméw za rok . . 2019 .
b nych i obstugi Rady
018. Gminy
18 |Opracowanie zarzadzenia (wytycznych, ustalen, kalendarzowego WOIT do
e : - " " i 1 .
plan}t: dma%ama}z \: spgiwlzior%(amzbiq rll wglvkzogly;vrama zadan wra R R 3 2soti«g:zrma
mach powszechnego obowigzku obrony : fiyich i olsshigl Radsy G
Gminy




waniem plandw akcji kurierskiej oraz z przeznaczeniem osob do

ﬁLp. Zadanie w zakresie - tre§¢ przedsigwzigcia Wykonawca Termin
19 Opracowanie i przekazanie Ankiety Narodowego Kwestionariusza WOIT do
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych za 2018 r. NKPPO-18 31 stycznia
Pracownik ds. obron- 2019 r.
nych i obshugi Rady
Gminy
20 |Opracowanie Planu kontroli wykonywania zadan obronnych na WOJT
2019 rok oraz przestanie go Wojewodzie Lubelskiemu za .
. . . : P : . | Pracownik ds. obron- do
posrednictwem Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania h i obstuei Rad
Kryzysowego LUW w Lublinie R s
Gminy 2019t
21 Opracowanie i przestanie do Wojewody za posrednictwem WOJT do
Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego| ) 31 marca
. . . . . . | Pracownik ds. obron-
LUW w Lublinie sprawozdania z przeprowadzonej kontroli reali . . 2019 .
. , . nych i obstugi Rady
zacji zadan obronnych prowadzonej w 2018 r. .
Gminy
Sporzadzenie i przestanie do Wydziatu Bezpieczenstwa WOIT do
: : w . 28 lutego
22 i Zarzadzania Kryzysowego LUW w Lublinie Pracownik ds. obron- 2019 ;g
_ nych i obstugi Rady '
1) bilansu personelu medycznego za 2018 rok, Gminy
2) wykazu posiadanych uje¢ wody,
3) wykaz posiadanych agregatéw pradotworczych.
1) Zapotrzebowania na przydzial (dotacje) srodkéw z budzetu pan- WOIT do
stwa na  zabezpieczenie procesu  szkolenia  obronnego Skarbnik Gmi 30 kwietnia
w 2020r., Aronix Guung,, | 5510,
Pracownik ds. obron-
nych i obstugi Rady
Gminy
5) zapotrzebowania na przydzial (dotacj¢) srodkéw finansowych| WOJIT do
z budzetu panstwa na wydatki administracyjne zwigzane z opraco- Sikatbaifl Gty 30 kwietnia

funkcji kuriera w 2020 r. Briedviitlc de. dhgne | OS2
nych i obstugi Rady
Gminy
6) zestawienie Swiadczen osobistych przewidzianych do realizacji WOIT do
na terenie gminy Adamoéow w roku 2019, S — 3 lzf)ile;prnia
nych i obshugi Rady ’
N . o - Gminy (wg stanu na
7) zestawienia Swiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji 31 grudnia
na terenie gminy Adamow w roku 2019. 2018 1)




Zadanie w zakresie - tres¢ przedsiewzigcia Wykonawca Termin
7. W zakresie bezpieczenstwa wykonywania zadan obronnych
23 |Utrzymanie odpowiedniej infrastruktury technicznej na potrzeb WOIT proces ciagly
procesu opracowania planu operacyjnego oraz jego uzgadniania SeknelarGining,
i zawierania stosownych porozumien.
Pelnomocnik ds.
Ochrony Informacji
Niejawnych,
Pracownik ds.
obronnych i obstugi
Rady Gminy
24 |Aktualizacja wykazu (pelnomocnictw) osob posiadajacych stosowne WOIT proces ciagly
poswiadczenia bezpieczenstwa, odpowiedzialnych za opracowaniej Sekr G
planu operacyjnego (jego elementow) SLTEiAr TNy,
Petnomocnik ds.
Ochrony Informacji
Niejawnych
25 [Dostosowanie systemow i sieci teleinformatycznych WOJT proces ciagly
do wykonywania dokumentéw niejawnych o odpowiedniej klauzuli Sek Gmi
zgodnie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 lipca expela; iy,
2011 r. w sprawie podstawowych wymagan bezpieczefistwa telein pracownik ds. Infor-
formatycznego (Dz. U. Nr 159, poz. 948). matyki Biurowej
i zaméwien publicz-
nych




