ZARZADZENIE NR 99/2023
Wéjta Gminy Adaméw
z dnia 07 wrzesnia 2023 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatyki i powolania operatorow
obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien
15 pazdziernika 2023 r. oraz okres$lenia zakresu zadan tych os6b.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r.
- Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1277 z pdzn. zm.) oraz § 6 ust. 1 i 3 uchwaty
Nr 63/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkéw craz
sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
15 pazdziernika 2023 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Powoluje operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych:

Nr 1 z siedzibg w Urzgdzie Gminy Adaméw 11 b - Anete Zub

Nr 2 z siedzibg w Swietlicy wiejskiej w Rachodoszczach 100 - Agate Malicka

Nr 3 z siedziba w Szkole Podstawowej w Szewni Gornej 21A - Ewe Kaliszczak

Nr 4 z siedzibg w budynku bylej Szkotly Podstawowej w Bondyrzu 11A - Magdalen¢ Galant
Nr 5 z siedzibg w Szkole Podstawowej w Suchowoli 238 - Malgorzate Chrzan

Nr 6 z siedzibg w Remizie OSP w Feliksowce 38 — Anne¢ Skora

Nr 7 z siedziba w Swietlicy wiejskiej w Suchowoli-Kolonii 58 A - Marzene Greszta

2. Zakres obowigzkow operatora informatycznej obstugi komisji obwodowej okresla zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia.

§2
1. Ustanawiam Pana Mariusza Wujca koordynatorem gminnym ds. informatyki

2. Zakres obowigzkéw koordynatora gminnego ds. informatyki okresla zalgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4

|

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania

usz Szykula




/Zatgcznik nr 1 Zarzadzenia Nr 99/2023
Wojta Gminy Adaméw z dnia 07 wrzesnia 2023 r./

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie
on zaktadat udzial wyznaczonych operatorow;

3) odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego;
4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;
5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprz¢tu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

8) ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0os6b ujetych w spisie wyborcow oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborcze;j;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania
w obwodzie w obecnosci cztonkow obwodowej komisji wyborcze;j;

11) umozliwienie wydruku projektéw protokoléw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledéw oraz raportem ostrzezefi, ulatwiajagcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow gtosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotéw glosowania w obwodzie;

13) wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

14) zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
no$niku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

15) przekazanie komisji wydrukéw z systemu teleinformatycznego.




/Zalgcznik nr 2 Zarzadzenia Nr 99/2023
Woéjta Gminy Adaméw z dnia 07 wrzesnia 2023 r./

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego, w tym
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegélnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcéw glosujacych
korespondencyjnie;

7) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czlonkéw (kandydatow
na cztonk6éw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skladéw;

8) udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolenn obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzér nad operatorami informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych
- prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablonéw formularzy protokoléw glosowania w obwodzie z wiasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania, badz jako protokoty
w sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych
nos$nikow informatycznych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokolami glosowania
w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania
danych;

14) nadzé6r nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0séb ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;



15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborcze] z danymi z kopii protokoléw glosowania przekazanych przez t¢ obwodowa
komisje wyborcza;

16)w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktéry z réznych
przyczyn nie mogli tego dokonac;

17) sygnalizowanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.

-



