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Zarzadzenie Nr 79/2023
Woéjta Gminy Adamoéw

z dnia 07.07.2023 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu podstawowego bez negocjacji na zadanie pn. ,Zakup

samochodu ciezarowego z osprzetem do zimowego utrzymania drog”

§1

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwier publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
(Dz.U. 2 2022r. poz. 1710 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§2
Powotuje komisje przetargowg dla zadania ,Zakup samochodu ciezarowego z osprzetem do

zimowego utrzymania drég” w skfadzie:

1. Marek Kraczek — Przewodniczacy
2. Magdalena Galant — Wiceprzewodniczgcy komisji
3. Ewelina Kraj — Cztonek komisji

§3
Komisja przetargowa przeprowadzi postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego

przedmiotem jest: ,,Zakup samochodu ciezarowego z osprzetem do zimowego utrzymania drég”

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 79/2023
Wajta Gminy Adaméw z dnia 07.07.2023r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

ROZDZIALI
Postanowienia ogdine

§1
Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem"”, okresla tryb
pracy komisji przetargowej, zwanej dalej "komisjg". '

. Zamawiajacy powotuje na cztonkéw komisji:

a) Marek Kraczek - przewodniczacy komisji,
b) Magdalena Galant - wiceprzewodniczgcy komisji,
c) Ewelina Kraj — cztonek komisji

. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy aktualnie obowigzujgcej

ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

ROZDZIAL I
Tryb pracy komisji

§2

Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny-
i obiektywny, kierujac sie wyltacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg |
doswiadczeniem.

. Cztonkowie komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach. 7
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komis;ji. -

§3

Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze
glosowania.

. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin.



§4

-1, Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego o powotanie biegtego, jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Whniosek powinien zawieraé okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takie - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiajq swoje opinie na piSmie, a na zgdanie komisji moga uczestniczyé w jej

- pracach z gtosem doradczym.

§5

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
"2) projekt dokumentacji postepowania, wraz ze wzorem umowy
3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

§6

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
“wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogtoszenie na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

2) zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogloszenia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania;

3) zamieszcza na stronie internetowej zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym
ogloszenia) i informacje wymagane w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

4) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci opisu przedmiotu zamdwienia;

6) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projekty innych pism, informacji
oraz dokumentéw niezbednych w danym trybie postepowania;

7) dokonuje otwarcia ofert;

8) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub
konkursie, w tym wzywa wykonawcow do ztozenia oswiadczen, dokumentdw i wyjasnien;

10)wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow;

11)wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie;

12) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do Kierownika
Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

13)przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie innych czynnosci
niezbednych w postepowaniu, zgodnie z wybranym trybem postepowania oraz przepisami
Ustawy,



14) dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi

Zamawiajgcego rekomendacje dotyczacq odpowiedzi na odwotanie;

15)zamieszcza ogtoszenie o wyniku postepowania.

1)
2)
3)

4)

ROZDZIAL Il
Prawa i obowiazki cztonkow komisji

§7

Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zgtaszania przewodniczagcemu komisji w kazdym czasie uwag i problemdéw dotyczgcych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powotanie biegtego.

§8

Do obowigzkow cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu lub
konkursie; ‘

Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym  ani

wiceprzewodniczagcym komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnos$ci powierzonych im zgodnie z § 6 ust. 1 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§9

Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzenn oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji o
odwotanie cztonka komisji z uzasadnionych powoddw;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wylgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

4) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;



5) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

6) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism,

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez
wiceprzewodniczgcego komisji;

8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji
postepowania.

Przewodniczgcy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego, wykonawcom, a takze za

zamieszczenie ich na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§10

Do obowigzkéw wiceprzewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust.

1 regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

2

dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz z

zatgcznikami;

udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, informacji, oswiadczen,, odpowiedzi i

wystgpien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawg;

czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéow

komisji;

odpowiadanie za dokumentacje  dotyczaca  prowadzonego  postepowania,

przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wtfasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub
kontrole;

c¢) dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL IV
Zakonczenie prac komisji

§11

Przewodniczacy komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia
pisemny protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.
Komisja koriczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o

udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania



